
     




       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

10 декабрь  2012 й. 
           № 45                         от 10 декабря   2012 г.

О мерах по обеспечению пожарной безопасности на территории сельского поселения при проведении новогодних и рождественских праздников.

Учитывая тот факт, что значительное количество пожаров, в том числе с групповой гибелью, в праздничные дни происходят в основном в жилом фонде и, оценивая необходимость в полной мере обеспечить выполнение норм и правил пожарной безопасности при проведении мероприятий с массовым пребыванием людей

ПОСТАНОВЛЯЮ:

- Подготовить решения по усилению противопожарной защиты объектов(приказы, инструкции, планы) на время подготовки и проведения массовых мероприятий, обеспечить их выполнение;
- Проводить осмотры территорий и помещений перед закрытием в предпраздничные дни с целью выявления нарушений, способствующих возникновению и развитию пожаров, принятию своевременных мер по устранению имеющихся нарушений;
- Обеспечить очистку дорог от снега, возможность забора воды из естественных водоисточников, исправность средств связи, систем оповещения населения о пожаре;

- Организовать на объектах, задействованных в новогодних и рождественских мероприятиях профилактические группы из числа общественных организаций, добровольных пожарных и сотрудников учреждений;

- Исключить использование пиротехнической продукции при проведении праздничных мероприятий и их использование ближе 50 метров от жилых домов, зданий, лесных массивов.

- Оборудовать специальные площадки для организации и проведения салютов, фейерверков и т.п.;
- В соответствии с Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» принимать меры по обеспечению первичных мер пожарной безопасности;
- В декабре 2012 года провести месячник пожарной безопасности, в ходе которого усилить проведение профилактических мероприятий по недопущению чрезвычайных ситуаций;

- Организовать работу по функционированию в населенных пунктах добровольных пожарных формирований;

- Довести до населения о необходимости соблюдения правил пожарной безопасности и ограничения нахождения детей без присмотра взрослых;

- Составить и утвердить графики проведения массовых новогодних и рождественских мероприятий на объектах образования и культуры, с последующим доведением их до органов внутренних дел и федерального пожарного надзора;

- Совместно с общественными комиссиями проводить профилактические проверки противопожарного состояния мест проживания многодетных семей, одиноких и неблагополучных граждан.
  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава  сельского поселения                                                           И.Р.Баев






       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

10 декабрь  2012 й. 
           № 44                         от 10 декабря   2012 г.

О возбуждении ходатайства о награждении 

многодетной матери медалью «Материнская Слава».

            Согласно Указу Президента Республики Башкортостан от 16 апреля 1998 года №УП-204 «О медали «Материнская Слава» (в ред. От 03.03.2006 №УП-86), рассмотрев сведения, представленные на многодетную мать Закирову Раушанию Аданисовну, родившую и воспитывающую пятерых детей

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Ходатайствовать о представлении к награждению медалью «Материнская Слава» многодетной матери Закировой Раушании Аданисовны.

Глава  сельского поселения                                                              И.Р.Баев






       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

20 сентябрь  2012 й. 
           № 43                         от 20 сентября   2012 г.

Об утверждении Регламента  администрации сельского поселения

Большеокинский сельсовет муниципального района

Мечетлинский район Республики Башкортостан

            В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях повышения эффективности деятельности и организации работы Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан, постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Регламент администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан.

2. Всем муниципальным служащим администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет принять к исполнению данный Регламент и руководствоваться им в практической деятельности.

3. Настоящее  постановление  и утвержденный   Порядок  разместить на  сайте и обнародовать на информационном стенде администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет для официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  сельского поселения                                                              И.Р.Баев

                              Приложение 

к постановлению главы

Сельского поселения 

Большеокинский сельсовет

Муниципального района 

Мечетлинский район 

Республики Башкортостан 

№ 43 от 20.09. 2012 года 

Регламент
администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан


1. Общие положения

1.1.Настоящий Регламент устанавливает общие правила организации деятельности администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Большеокинский район Республики Башкортостан (далее - администрация сельского поселения)  в процессе реализации полномочий по решению вопросов местного значения, которыми администрация сельского поселения наделена Уставом сельского поселения Большеокинский сельсовет, и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления сельского поселения Большеокинский  сельсовет федеральными законами и законами Республики Башкортостан.

1.2. Компетенция администрации сельского поселения устанавливается положениями  в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Республики Башкортостан, Уставом сельского поселения Большеокинский сельсовет, решениями Совета сельского поселения Большеокинский сельсовет.

1.3. Администрации сельского поселения при осуществлении своих функций взаимодействуют с органами государственной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Республики Башкортостан, постановлениями администрации  муниципального района Мечетлинский
 район, Уставом сельского поселения Большеокинский сельсовет, решениями Совета сельского поселения Большеокинский  сельсовет, постановлениями и распоряжениями администрации сельского поселения Большеокинский  сельсовет.

1.4. Соблюдение данного регламента обязательно для каждого работника администрации.

1.5. Внесение изменений в Регламент администрации производится только постановлением администрации.

2. Структура администрации сельского поселения

2.1. Администрация является исполнительным органом местного самоуправления на территории сельского поселения Большеокинский сельсовет.

2.2. Администрация осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Республики Башкортостан, законодательными актами Президента и Правительства Российской Федерации, Президента и Правительства Республики Башкортостан,  администрации района, администрации сельского поселения, Уставом сельского поселения, настоящим Регламентом и другими нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации и Республики Башкортостан.

2.3. Администрация состоит из главы сельского поселения   и специалистов.

2.4. Глава сельского поселения  руководит деятельностью администрации на принципах единоначалия и несет ответственность за надлежащее осуществление ее полномочий.

Глава сельского поселения в пределах своей компетенции издает постановления и распоряжения. Издание постановлений и распоряжений осуществляется в установленном настоящим Регламентом порядке.

В случае отсутствия главы сельского поселения или невозможности выполнения им своих обязанностей его полномочия осуществляет управляющий делами сельского поселения.

2.5. Состав администрации формируется главой сельского поселения  в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан,  Уставом сельского поселения. 

2.6. С целью последовательной и качественной реализации перспективных и текущих задач, комплексных и целевых программ, требующих четкого взаимодействия администрации сельского поселения, районных органов исполнительной власти правовыми актами администрации могут создаваться комиссии при администрации сельского поселения, а также межведомственные комиссии, руководство которыми осуществляет глава сельского поселения и управляющий делами.

2.7. Обязанности, полномочия, ответственность и квалификационные требования муниципальных служащих замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения определяются должностными инструкциями, утверждаемыми главой сельского поселения.

2.8. Управляющий делами  рассматривает конкретные вопросы основных направлений деятельности администрации и координирует деятельность работников администрации сельского поселения, даёт им поручения, контролирует их деятельность, участвует при необходимости в совещаниях.

Управляющий делами  принимает участие в подготовке проектов постановлений и распоряжений главы сельского поселения, обеспечивает их исполнение.

3. Организация планирования работы

3.1.Администрация сельского поселения организует свою работу в соответствии с программой социально-экономического развития сельского поселения, основными направлениями деятельности работы администрации сельского поселения на соответствующий период.

3.2.Основные направления деятельности, перспективный (годовой)  план работы администрации сельского поселения разрабатываются администрацией сельского поселения.

3.3.Основные направления деятельности администрации сельского поселения на очередной календарный год направляются на утверждение главе  сельского поселения.

3.4. Годовой отчет об итогах работы органов местного самоуправления, администрация сельского поселения  формирует до 31 января года, следующего за отчетным годом. 

4. Организация документационного обеспечения

4.1.Организация работы с документами в администрации сельского поселения, требования по оформлению и порядку их прохождения определяются Инструкцией по делопроизводству в администрации сельского поселения.

Работа с документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну, другими документами ограниченного доступа, а также обработка секретной и другой информации ограниченного доступа осуществляются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2.Ответственность за организацию и ведение делопроизводства в администрации сельского поселения  возлагается на управляющего делами.

4.3.Правовые акты администрации сельского поселения, а также исходящие документы оформляются на бланках установленной формы.

Внутренняя переписка ведется без использования бланков. 

5. Использование печатей и штампов

 5.1. Для удостоверения подлинности документов и соответствия копий документов подлинникам используются гербовые и другие печати.

Гербовая печать содержит изображение герба Республики Башкортостан и полное наименование администрации.

Гербовая печать администрации проставляется на подписи главы администрации и должностных лиц, уполномоченных главой на подписание соответствующих документов.

Гербовая печать администрации используется на постановлениях и распоряжениях главы администрации, для оформления финансовых документов, кадровых документов, доверенностей, соглашений и хранится у управляющего делами.

5.2. Для проставления отметок о получении, регистрации, прохождении и исполнении документов, других отметок справочного характера применяются угловой штамп и другие мастичные (резиновые) штампы.

Угловой штамп содержит полное наименование субъекта Российской Федерации, полное наименование администрации и ее справочные данные.

Угловой штамп используется для оформления финансовых документов, доверенностей, кадровых документов администрации.

5.3. Печати и штампы хранятся в несгораемых металлических шкафах или сейфах.

Ответственность и контроль за соблюдением порядка использования и хранения печатей и штампов возлагаются на управляющего делами.

6. Порядок подготовки, принятия и регистрации актов и официальных документов администрации сельского поселения 

6.1. Официальными документами администрации являются правовые акты администрации, а также оформленные в установленном порядке представления, соглашения, заявления, обращения, послания и другие документы, подписанные главой сельского поселения.

6.2. Правовыми актами администрации являются постановления и распоряжения (далее - акты администрации).

6.3. Глава сельского поселения принимает постановления и издает распоряжения.

Постановления принимаются по вопросам:

- исполнения федеральных законов, указов, распоряжений и поручений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, других федеральных органов исполнительной власти;

- исполнения законов Республики Башкортостан, постановлений и распоряжений администрации муниципального района Мечетлинский район, решений Совета сельского поселения Большеокинский сельсовет,  решений судов, вступивших в законную силу;

- социально-экономического развития сельского поселения;

- создания, изменения структуры и штатной численности аппарата администрации сельского поселения;

- по другим оперативным, организационным и правовым вопросам в процессе осуществления своих функций. 

Распоряжения издаются по вопросам назначения на должности и освобождения от занимаемой должности управляющего делами, муниципальных служащих аппарата администрации, предоставления отпусков, премирования, оформления командировок, выплаты по листам временной нетрудоспособности. 

6.4. Решения главы сельского поселения, принимаемые по вопросам текущей деятельности, могут доводиться до исполнителей в виде устных распоряжений.

6.5. Для подготовки проектов официальных документов, главой сельского поселения могут создаваться временные комиссии и группы из числа сотрудников аппарата администрации.

6.6. Представители организаций, не подведомственных администрации, могут быть включены в состав вышеуказанных формирований по согласованию с их руководителями.

6.7. Создание временных комиссий и групп, как правило, оформляется распоряжением главы сельского поселения. В распоряжении указывается состав и руководитель комиссии, а также срок выполнения поручения.

6.8. Проект официального документа готовится в объеме не более 5 машинописных страниц, в случае необходимости к проекту готовятся приложения.

6.9. Проект  предоставляется на подпись главе сельского поселения, после чего нормативный акт приобретает законную силу.

6.10. Подписанный главой сельсовета нормативный акт передается управляющему делами  для регистрации, размножения и доведения до сведения исполнителей согласно рассылке.

В расчет рассылки, кроме адресатов, в обязательном порядке включаются:

- в дело для постоянного хранения;

- средства массовой информации (по необходимости) – копия документа.

6.11. Правовые акты администрации рассылаются адресатам не позднее трех рабочих дней после их подписания.

6.12. Правовые акты администрации подлежат, как правило, официальному обнародованию либо опубликованию, кроме актов или отдельных их положений, содержащих сведения, составляющих государственную тайну или сведения конфиденциального характера.

6.13. Нормативные правовые акты администрации - акты, устанавливающие, изменяющие или отменяющие правовые нормы (правила поведения), обязательные для неопределенного круга лиц, рассчитанные на неоднократное применение, действующие независимо от того, возникли или прекратились конкретные правоотношения, предусмотренные актами, подлежат официальному опубликованию в течение десяти дней после их подписания в полном объеме.

Иные правовые акты администрации публикуются в целом или в изложении по указанию главы сельсовета.

6.14. Официальным  местом обнародования муниципальных правовых актов является информационный стенд, расположенный в здании администрации сельского поселения, либо на официальном сайте администрации сельского поселения.

6.15. Правовые акты администрации вступают в силу одновременно на всей территории сельского поселения с момента их подписания, если самими актами не установлен другой порядок вступления их в силу.

Правовые акты администрации, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу по истечении десяти дней после дня их первого официального опубликования для всеобщего сведения.

6.16. Изменения и дополнения, внесенные в правовые акты администрации опубликовываются (обнародуются) и вступают в силу в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

6.17. Нормативные правовые акты, не опубликованные (не обнародованные) официально, не применяются.

6.18. Другие официальные документы администрации могут быть обнародованы в средствах массовой информации по указанию главы сельского поселения.

6.19. Необходимость публикации актов в средствах массовой информации определяется главой сельского поселения.

7. Порядок подготовки и оформления договоров (соглашений)

7.1. Подготовку проектов договоров (соглашений), одной из сторон которых является администрация сельского поселения (далее - договоры), их согласование, своевременную передачу заключенных договоров осуществляют специалисты администрации сельского поселения, к компетенции которых относится предмет договора.

7.2. В проекте договора, поступившего в администрацию сельского поселения от сторонних организаций, оформляется расшифровка фамилии и инициалов главы сельского поселения,  на оборотной стороне последнего листа каждого экземпляра договора скрепляется печатью администрации сельского поселения  и представляется на подпись главе  сельского поселения.

Срок исполнения документа не должен превышать 10 дней.

          7.3. Журнал учета и регистрации договоров выделяется в номенклатуре дел в отдельное делопроизводство, должен быть пронумерован, прошит и скреплен печатью.

Регистрация и учет договоров, подписанных главой сельского поселения, осуществляется администрацией сельского поселения.

8. Деятельность администрации сельского поселения  по подготовке проектов решений Совета сельского поселения Большеокинский сельсовет

8.1. В соответствии с Уставом сельского поселения Большеокинский сельсовет  глава сельского поселения  имеет право вносить на рассмотрение Совета сельского поселения Большеокинский сельсовет  проекты правовых актов, принятие которых находится в компетенции представительного органа местного самоуправления.

8.2. Администрация сельского поселения осуществляет подготовку проектов решений Совета сельского поселения Большеокинский сельсовет, в соответствии с Примерным планом нормотворческой и контрольной деятельности Совета сельского поселения Большеокинский сельсовет, а также по поручению главы  сельского поселения.

8.3. Специалист администрации сельского поселения, которому поручена подготовка проекта решения Совета сельского поселения Большеокинский сельсовет, несет ответственность за качество его подготовки и своевременное внесение.

8.4. Администрация сельского поселения осуществляет подготовку и предоставление материалов, необходимых для составления проекта бюджета сельского поселения Большеокинский сельсовет  на очередной финансовый год и плановый период, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом Республики Башкортостан  «О бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Республике Башкортостан», Положением «О бюджетном процессе в сельском поселении Большеокинский сельсовет» и иными решениями Совета сельского поселения Большеокинский сельсовет.

9. Работа с обращениями граждан, поступившими в администрацию сельского поселения

         9.1.Работа с обращениями граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Законом Республики Башкортостан «Об обращениях граждан в Республике Башкортостан» от 12.12.2006  № 395-з,  Административным регламентом рассмотрения обращений граждан в Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет, Порядком рассмотрения обращений граждан, поступивших а администрацию сельского поселения Большеокинский сельсовет.

 9.2. Делопроизводство по обращениям граждан ведется отдельно от других видов делопроизводства и осуществляется управляющим делами.

9.3. В администрации сельского поселения рассматриваются индивидуальные и коллективные обращения граждан по вопросам сфер деятельности в пределах установленных полномочий, оказания, поступающие в письменной форме, в форме электронного документа, в форме устного личного обращения к должностному лицу во время приема граждан в администрации сельского поселения.

9.4. Личный прием граждан главой  сельского поселения, управляющим делами   осуществляется в соответствии с утвержденным графиком.

Порядок исполнения поручений по обращениям граждан, данных во время проведения личного приема граждан, определяется Административным регламентом рассмотрения обращений граждан в администрации сельского поселения.

9.5. Организацию работы по рассмотрению обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения, контроль за сроками их исполнения, учет и анализ вопросов, содержащихся в обращениях, осуществляет администрация сельского поселения.

9.6. Составляются акты на письма, в которых обнаруживается недостача документов, упоминаемых автором в обращении, а также на заказные письма с уведомлением, в которых при вскрытии не обнаружилось письменного вложения.

9.7. Обращения граждан, в которых не указана или написана неразборчиво фамилия, отсутствуют данные о месте жительства заявителя либо о его работе или учебе, признаются анонимными и, как правило, не рассматриваются.

9.8. Письменные обращения направляются для рассмотрения управляющему делами, работникам аппарата администрации в зависимости от характера содержания письменного обращения. На письменное обращение дается письменный ответ; на обращение в форме электронного письма – ответ в электронном виде.

9.9. Решения о продлении сроков рассмотрения обращений принимаются по мотивированной просьбе исполнителей главой администрации. При этом обращение ставится на дополнительный контроль.

9.10. По результатам рассмотрения обращений готовятся ответы заявителям, а при необходимости и в контролирующие органы.

9.11. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, по ним приняты необходимые меры и заявителю дан исчерпывающий ответ в соответствии с действующим законодательством.

9.12. Датой исполнения обращений является дата отправки ответа заявителю, а в соответствующих случаях в контролирующий орган, или дата списания "В дело" ответа, полученного от исполнителя. 

9.13. Контроль за своевременным исполнением обращений, за сроками рассмотрения писем, заявлений и жалоб граждан обеспечивает управляющий делами сельского поселения 

10. Порядок организации работы администрации сельсовета по участию в судебных разбирательствах в судах, рассмотрению протестов и представлений прокуратуры, запросов, решений и предписаний правоохранительных, надзорных и контролирующих органов

10.1. Протесты прокуратуры на правовые акты, принятые администрацией сельского поселения (далее - протест), рассматриваются в следующем порядке:

10.1.1. Поступивший в администрацию сельского поселения  протест после его регистрации в администрации сельсовета  незамедлительно направляется главе сельского поселения. 

10.1.2. Протест с поручением главы  сельского поселения  о рассмотрении не позднее рабочего дня, следующего за днем его получения, направляется в администрацию сельского поселения.

10.1.3. Администрации сельского поселения в 3-дневный срок со дня получения протеста (если обстоятельства не требуют сокращения срока его рассмотрения) обязано рассмотреть протест и подготовить мотивированное заключение по существу затронутых в протесте вопросов. 

10.1.4. В случае, если администрация сельского поселения, на рассмотрение которой направлен протест, считает, что указанный протест подлежит полному (частичному) удовлетворению, одновременно администрация сельского поселения  вносит главе сельского поселения согласованный в установленном порядке проект правового акта администрации сельского поселения о внесении соответствующих изменений в правовой акт администрации сельского поселения, на который принесен протест, либо о его отмене.

10.1.5. Подготовленный проект ответа на протест направляется главе  сельского поселения  для подписания.

10.1.6. Ответ на протест подписывается главой сельского поселения. Подписание ответа на протест другими должностными лицами не допускается, за исключением случаев официальной передачи главой сельского поселения  его полномочий другому лицу или наделения ими другого лица в порядке, установленном действующим законодательством. В этих случаях к ответу на протест прилагается заверенная надлежащим образом копия соответствующего правового акта и (или) доверенности.

10.1.7. Срок рассмотрения протеста не может превышать 10 дней с момента его поступления в администрацию сельского поселения.

10.2. Представления прокуратуры об устранении нарушений закона, направленные в администрацию сельского поселения (далее - представления), рассматриваются в порядке, установленном для рассмотрения протестов, за исключением сроков рассмотрения и с учетом требований, содержащихся в представлении.

Представление подлежит рассмотрению в срок, не превышающий месяца со дня его поступления в администрацию сельского поселения. 

10.3. Предупреждения и запросы прокуратуры, поступившие в администрацию сельского поселения, подлежат обязательному рассмотрению в установленные действующим законодательством сроки, если сроки не указаны в самом запросе.

10.4. Решения и предписания Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Башкортостан, поступившие в администрацию сельского поселения (далее - решения и предписания), рассматриваются в порядке, установленном для рассмотрения протестов, за исключением сроков рассмотрения и с учетом требований, содержащихся в решениях и предписаниях.

Решения и предписания подлежат рассмотрению в установленные ими сроки. 

10.5. Протесты, представления, запросы прокуратуры, решения и предписания Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Башкортостан, поступившие непосредственно в  администрацию сельского поселения, подлежат регистрации в установленном порядке и исполняются администрацией сельского поселения после рассмотрения главой  сельского поселения по его резолюции.

10.6. Ответы на представления, запросы прокуратуры, решения и предписания Управления Федеральной антимонопольной службы направляются за подписью главы сельского поселения или лица, уполномоченного им, согласно резолюции. Управляющий делами несет персональную ответственность за соблюдение сроков и качество подготовки мотивированных заключений на протесты и представления прокуратуры, решения и предписания Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Башкортостан.

10.7. Работа администрации сельского поселения  по участию в судебных разбирательствах в случаях, когда требования в суд заявлены администрацией сельского поселения либо администрация сельского поселения  привлечена к участию в судебном разбирательстве в качестве ответчика или третьего лица в исковом производстве, а также по делам, возникающим из публичных правоотношений, по делам особого производства, об административных правонарушениях и другим делам, предусмотренным действующим законодательством, организуется с учетом особенностей, обусловленных процессуальным положением администрации сельского поселения  в каждом из перечисленных случаев.

10.8. Надлежащее представление интересов администрации сельского поселения в суде по всем судебным разбирательствам, в которых принимает участие администрация сельского поселения, обеспечивает глава сельского поселения или специалист администрации  сельского поселения  по доверенности.

10.9. Поступающие в администрацию сельского поселения судебные повестки, судебные постановления (акты), исковые заявления и иные процессуальные документы после их регистрации в администрации сельского поселения незамедлительно направляются для сведения главе  сельского поселения.

10.10. По исковым заявлениям (заявлениям), находящимся в производстве администрации сельского поселения  готовятся соответствующие процессуальные документы, в которых должны быть отражены обоснования правовой позиции администрации сельского поселения относительно заявленных требований, и представляются в суд.

10.11. В целях подготовки законной, полной и обоснованной правовой позиции администрации сельского поселения  относительно заявленных требований в ходе подготовки к судебному разбирательству специалистами администрации сельского поселения устанавливаются фактические обстоятельства дела, для чего направляются соответствующие запросы, проводятся консультации, привлекаются к участию в деле другие заинтересованные лица, совершаются другие действия, направленные на обеспечение доказательственной базы, обосновывающей правовую позицию администрации сельского поселения, основанную на нормах действующего законодательства.

Запросы и иные документы администрации сельского поселения, связанные с установлением обстоятельств дела и обеспечением доказательственной базы, адресованные в муниципальные предприятия и учреждения, подлежат обязательному рассмотрению и исполнению в сроки, указанные в них.

10.12. Сроки подготовки документов к судебному заседанию устанавливаются исходя из сроков, указанных в судебных повестках или иных процессуальных документах.

10.13. Документы, связанные с судебным разбирательством, в котором принимает участие администрация сельского поселения, подписываются главой сельского поселения. 

В исключительных случаях представитель администрации сельского поселения вправе подписать документы, связанные с судебным разбирательством, в котором принимает участие администрация сельского поселения, самостоятельно, в пределах полномочий, указанных в доверенности, с обязательным предварительным согласованием изложенной в данных документах правовой позиции с главой сельского поселения.

10.14. Представитель администрации сельского поселения:

несет персональную ответственность за сроки подготовки, качество и правовую обоснованность подготовленных им документов, связанных с судебным разбирательством, в котором принимает участие администрация сельского поселения;

обеспечивает своевременное истребование копий судебных постановлений (актов), принимаемых судами по результатам всех судебных разбирательств, в которых принимает участие администрация сельского поселения, а также всех необходимых материалов, имеющих отношение к указанным судебным разбирательствам.

10.15. О результатах судебного разбирательства, в котором принимает участие администрация сельского поселения, и принятом по его итогам судебном постановлении (акте) представитель администрации сельского поселения незамедлительно информирует главу сельского поселения, в случае необходимости вносит предложения об обжаловании указанного судебного постановления (акта) либо о мерах по его исполнению.

10.16. В случае, если по результатам судебного разбирательства, в котором принимает участие администрация сельского поселения, судом принято судебное постановление (акт), затрагивающее интересы администрации сельского поселения и в отношении которого имеются сомнения в его соответствии законодательству Российской Федерации, Республики Башкортостан и нормативным правовым актам органов местного самоуправления,  администрация сельского поселения в установленные процессуальным законодательством Российской Федерации сроки обеспечивает обжалование указанного судебного постановления (акта).

10.17. Решение о целесообразности обжалования судебного постановления (акта) принимается главой  сельского поселения. 

В этом случае, а также в случае вступления в законную силу судебного постановления (акта), принятого судом по результатам судебного разбирательства, в котором принимает участие администрация сельского поселения, администрация сельского поселения обеспечивает исполнение данного судебного постановления (акта) в установленном порядке.

10.18. Специалисты администрации сельского поселения, которым поручалось процессуальное представление интересов администрации сельского поселения в судебных разбирательствах, в 3-дневный срок обязаны предоставить копии судебных постановлений (актов), принятых по результатам судебных разбирательств, в которых они принимали участие, а также копии иных запрашиваемых материалов, имеющих отношение к указанным судебным разбирательствам.

10.19. Запросы, поступающие в соответствии с законодательством Российской Федерации из правоохранительных органов, исполняются в указанный в запросе срок, а если срок не установлен - в течение 30 дней. В случае если запрашиваемая информация не может быть предоставлена в указанный в запросе срок, инициатору запроса в 3-дневный срок должен быть направлен ответ о невозможности его исполнения в срок с указанием причин, а также возможного срока исполнения запроса.

10.20. Предоставление документов администрации сельского поселения на основании постановлений о производстве выемки или обыска производится в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Изъятие документов из дел постоянного хранения допускается в случаях, предусмотренных федеральными законами, и производится с письменного разрешения главы сельского поселения.

11. Совещательные (консультативные) органы, организация проведения совещаний

11.1. Совещательные (консультативные) органы, такие, как комиссии, рабочие группы, могут быть образованы в администрации сельского поселения для предварительного коллективного рассмотрения и обсуждения проектов важных решений по вопросам основных направлений деятельности администрации сельского поселения, обсуждения проектов правовых актов администрации сельского поселения и выработки по ним соответствующих предложений.

11.2. Совещательные (консультативные) органы возглавляются главой  сельского поселения, управляющим делами.

11.3. Состав совещательных (консультативных) органов определяется постановлением администрации сельского поселения, компетенция и порядок их работы - положением о соответствующем рабочем органе.

11.4. Планы работы комиссий и иных рабочих органов утверждаются на заседаниях данных органов и подписываются руководителями. Копии планов работы комиссий направляются в администрацию сельского поселения.

Ответственность за организацию работы комиссий, рабочих групп несут председатели комиссий, рабочих групп.

11.5. Заседания комиссий, рабочих групп в течение 5 рабочих дней оформляются протоколом.

Протоколы, подлежащие утверждению главой сельского поселения, направляются для рассмотрения главе сельского поселения. 

11.6. Копии протокола заседания комиссии сельского поселения рассылаются исполнителям администрации сельского поселения (допускается направление выписок из протокола с конкретными поручениями и сроками исполнения) на бумажном носителе или в электронном виде. Первый экземпляр протокола заседания комиссии хранится у секретаря комиссии, который осуществляет контроль сроков исполнения принятых на заседании комиссии решений.

11.7. Совещания проводятся в соответствии с планом работы администрации сельского поселения и по поручению главы сельского поселения. 

11.8. Список приглашенных на совещание лиц определяет руководитель, который проводит совещание. Оповещение приглашенных, подготовку необходимых для проведения совещания документов обеспечивает специалист администрация сельского поселения, ответственный за проведение совещания.

11.9. Поручения, данные на совещании, проводимом главой сельского поселения, в течение 2-3 дней оформляются протоколом, и его копии рассылаются исполнителям.

Срочные протокольные поручения рассылаются незамедлительно в форме выписки из протокола.

11.10. Протокол совещания у главы сельского поселения хранится в администрации сельского поселения. 

12. Сроки исполнения и контроль исполнения служебных документов и обращений граждан

12.1.Контролю подлежат все зарегистрированные документы, требующие исполнения.

12.2. Управляющий делами  осуществляет контроль качества исполнения документов и поручений.

12.3. Контроль сроков исполнения правовых актов администрации сельского поселения, письменных поручений и указаний главы сельского поселения  зафиксированных в документах, осуществляется в администрации сельского поселения управляющим делами.

12.4. Контроль сроков исполнения протокольных поручений главы сельского поселения, осуществляет  управляющий делами.

12.5. Исполнители и сроки исполнения служебных документов определяются в резолюции. Исполнитель, указанный в поручении главы сельского поселения, является ответственным исполнителем, организует работу по исполнению поручения и несет ответственность за его исполнение.

Сроки исполнения постановлений и распоряжений, поставленных на контроль, определяются непосредственно в распорядительном акте.

12.6. Сроки исполнения документов исчисляются в календарных днях: поступивших из федеральных органов государственной власти, администрации Мечетлинского  района, организаций и от граждан - с даты их поступления, внутренних - с даты подписания (утверждения) документа.

Документы подлежат исполнению в следующие сроки:

с конкретной датой исполнения - в указанный срок;

с резолюцией «для предложения» - до 14 календарных дней;

с резолюцией «для сведения» - 3 рабочих дня;

без указания конкретной даты исполнения: имеющие в тексте пометку «срочно» - исполняются в 3-дневный срок;

имеющие пометку «оперативно» - в 10-дневный срок;

остальные - в срок не более месяца.

12.7. Срок рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения - в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях, при необходимости запроса дополнительной информации, требующейся для рассмотрения обращения, глава сельского поселения либо уполномоченное им на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив об этом гражданина, направившего обращение.

12.8. При необходимости изменения срока исполнения документа ответственный исполнитель представляет на имя главы сельского поселения, давшего поручение, мотивированную просьбу о его продлении (не позднее 3 дней до истечения этого срока).

Обо всех случаях изменения срока исполнения документов ответственный исполнитель своевременно информирует главу сельского поселения.

12.9. Сроки исполнения срочных и оперативных поручений не продлеваются.

Срок исполнения документов, поступивших из государственных, судебных органов или прокуратуры, может быть продлен только по согласованию с названными органами.

12.10. Документы, требующие направления ответа заявителю, формируются в администрации сельского поселения не позднее, чем за 3 дня до истечения общего срока исполнения (30 дней от даты регистрации).

Если последний день срока исполнения документа приходится на нерабочий день, то документ подлежит исполнению не позднее рабочего дня, предшествующего нерабочему дню.

12.11. Документ считается исполненным и снимается с контроля после фактического выполнения поручений по существу, документированного подтверждения исполнения и сообщения результатов заинтересованным организациям и лицам или если в представленных по нему материалах о выполнении не дано дополнительных поручений и материалы не возвращены на доработку.

Датой исполнения документа является дата отправки ответа заявителю или дата списания «в дело» ответа, полученного от исполнителя.

12.12. Снятие документа с контроля осуществляет глава сельского поселения. Документы с резолюцией «Для сведения», обращения о выдаче копий постановлений главы сельского поселения, справок, других документов, при подтверждении заявителем получения документа собственноручной записью на обращении, закрываются «в дело» после исполнения резолюции без предоставления дополнительной информации руководителю, давшему поручение.

Документы с резолюцией «Для работы» закрываются «в дело» администрации сельского поселения.

Обращение, результатом рассмотрения которого становится принятие постановления, закрывается «в дело» принятым распорядительным актом.

12.13. Управляющий делами  ежемесячно анализирует ход исполнения документов и поручений и информирует о нарушении сроков и порядка их рассмотрения главу сельсовета.

13. Обеспечение доступа граждан и организаций к информации о деятельности администрации сельского поселения

13.1. К информации о деятельности администрации сельского поселения относятся:

нормативные правовые акты, составляющие правовую основу деятельности администрации сельского поселения:

постановления администрации сельского поселения;

Регламент администрации сельского поселения;

сведения о составе, задачах и функциях администрации сельского поселения  (телефоны, реквизиты, почтовый адрес, адрес электронной почты и др.);

сведения о муниципальных целевых программах (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации);

сведения о мероприятиях, проводимых администрацией сельского поселения (заседания, встречи, общественные приемные);

тексты отчета главы сельского поселения и обзоры информационного характера о деятельности администрации сельского поселения;

сведения об основных показателях социально-экономического развития сельского поселения;

сведения об исполнении местного бюджета;

сведения о муниципальной службе в администрации сельского поселения:

квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения;

перечень вакантных муниципальных должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения;

условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения;

сведения о главе сельского поселения, управляющего делами (фамилии, имена, отчества, почтовый адрес и адрес электронной почты);

сведения об открытых конкурсах, аукционах, тендерах, экспертизах и других мероприятиях, проводимых администрацией сельского поселения:

условия их проведения;

порядок участия в них физических и юридических лиц;

их результаты;

сведения об организациях, учрежденных администрацией сельского поселения;

иная информация о повседневной деятельности администрации сельского поселения.

Перечень информации о деятельности администрации сельского поселения обязательной для размещения на сайте, определяется постановлением администрации сельсовета.

13.2. Доступ к информации о деятельности администрации сельского поселения обеспечивается следующими способами:

обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в случаях, установленных законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

размещение информации о своей деятельности в общественно доступных местах (на стендах, в библиотеках и т.п.);

обеспечение возможности ознакомления граждан, а также представителей заинтересованных организаций с документами администрации сельского поселения;

предоставление гражданам и организациям информации о деятельности администрации сельского поселения;

размещение обязательной для обнародования информации о деятельности администрации сельского поселения в информационных системах общего пользования;

размещение информации о деятельности администрации сельского поселения в Интернете и СМИ (по Соглашению и согласованию с администрацией сельского поселения).

Администрация сельского поселения вправе использовать для информирования населения о своей деятельности иные способы, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

Доступ к документированной информации в помещениях, занимаемых администрацией сельского поселения и ее органами, осуществляется в соответствии с порядком ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности администрации сельского поселения:

в администрации сельского поселения  - к распорядительным документам администрации сельского поселения  и иным документам.

13.3. Запросы о предоставлении информации могут направляться в форме:

устного обращения;

письменного запроса, доставляемого по почте или передаваемого лично;

в форме электронного письма;

текстового сообщения, передаваемого по каналам связи.

Ответ на запрос о предоставлении информации осуществляется в той же форме, в которой был направлен запрос, если в запросе не указывается иное.

При невозможности предоставления информации, указанной в запросе, в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в администрации сельсовета.

13.4. Администрация сельского поселения имеет право отказать в предоставлении информации в случае:

если не располагает и не обязана располагать запрашиваемыми документами и материалами, а также не имеет сведений о том, какой орган власти располагает такой информацией;

когда запрашиваемая информация отнесена к информации ограниченного доступа, отказ в ее предоставлении правомерен, если информация, содержащаяся в документах, отнесена к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;

когда из содержания запроса невозможно достоверно установить предмет запроса, отказ в предоставлении информации правомерен, если в нем содержится описание надлежащего порядка составления письменного запроса и иных способов получения информации;

когда запрос данного лица по тому же предмету уже находился на рассмотрении в администрации сельсовета, отказ в предоставлении информации является правомерным, если в нем указаны регистрационные реквизиты и формулировка предмета рассмотренного ранее запроса данного лица;

когда в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

когда в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрацией сельского поселения, проведении анализа деятельности администрации сельского поселения или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

При запросе информации о деятельности администрации сельского поселения, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос исполнитель может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса страницы официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

Отказ в предоставлении информации должен быть мотивированным. В отказе должны содержаться описание предусмотренных способов и порядка обжалования отказа в предоставлении информации, а также описание порядка получения информации, находящейся в распоряжении других органов власти, иными способами.

Отказ ответственных лиц в предоставлении информации может быть обжалован у вышестоящего должностного лица.

13.5. Обязанности по непосредственному обеспечению предоставления информации о деятельности администрации сельского поселения  возлагаются на управляющего делами и специалистов администрации сельского поселения в соответствии с должностными инструкциями.

14. О внутреннем распорядке 

14.1. Внутренний распорядок работы администрации сельского поселения устанавливается главой сельского поселения. В администрации  сельсовета   установлен  следующий  внутренний распорядок:

Продолжительность рабочей недели 35 часов с двумя  выходными днями.

Начало рабочего дня в 9.00.

Перерыв на обед 13.00 - 14.00.

Окончание рабочего дня в 17.00.

Накануне  праздничных  дней продолжительность  рабочего  дня сокращается на один час.

15. Заключительные положения 

15.1. В случае если правовые акты администрации сельского поселения, разработанные ранее, не соответствуют положениям настоящего Регламента, действуют положения Регламента.

15.2. Ответственность за организацию работы администрации сельского поселения в соответствии с установленными настоящим Регламентом правилами и порядком работы несет управляющий делами.

15.3. Соблюдение положений настоящего Регламента обязательно для каждого муниципального служащего администрации сельского поселения.

Муниципальные служащие, допустившие нарушение положений настоящего Регламента, могут быть в установленном порядке привлечены к дисциплинарной ответственности.


КАРАР


       

              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           01 декабрь 2012 й.                      №  43                   01 декабря 2012 г.

           О включении  Шамаковой Уркии Биктимеровны у  в список ветеранов Великой Отечественной войны, членов семей погибших(умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

             На основании  Федерального закона от 12 января 1995 года №-5 ФЗ 

   «О   ветеранах» и решения жилищно-бытовой комиссии от 05.10.2012 г. 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          Включить  гр. Шамакову Уркию Биктимеровну в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

    Глава сельского поселения                                                             И.Р.Баев


КАРАР


       

              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           01 декабрь 2012 й.                      №  42                   01 декабря 2012 г.

           О признании жилого помещения 

непригодным для постоянного проживания

            На основании статьи 15 Жилищного Кодекса РФ и заключения межведомственной комиссии при Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района от 05.10.2012г. о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           Признать непригодным для постоянного проживания жилое помещение  вдовы ветерана Великой Отечественной войны Шамаковой Уркии Биктимеровны., расположенное по адресу: РБ, Мечетлинский район, с.Большая Ока, ул.Советская, №146.   

    Глава сельского поселения                                                             И.Р.Баев


КАРАР


       

              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           20 сентябрь 2012 й.                     №  39                 20 сентября 2012 г.                          
           Об ислючении Хужиной Вазифы Хакимовны  из списка ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших(умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

На основании  СВИДЕТЕЛЬСТВА о государственной регистрации права собственности на квартиру, общей площадью 37,5 кв.м., этаж – 1., адрес: Республика Башкортостан, Мечетлинский район, с.Большеустикинское, ул.Мира дом №15, кв.№11  от 22.06.2012 г.,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

          исключить  гр. Хужину Вазифу Хакимовну  из списка ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны, нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

          Глава сельского поселения                                    И.Р.Баев


КАРАР


       

              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           20 сентябрь 2011 й.                     №  38                 20 сентября 2011 г.                          
           Об ислючении Шайхутдинова Салимуллы Шарафутдиновича  из списка ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших(умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

На основании  СВИДЕТЕЛЬСТВА о государственной регистрации права собственности на жилой дом, общей площадью 61,4 кв.м., этаж – 1., адрес: Республика Башкортостан, Мечетлинский район, с.Большеустикинское, ул.Энергетиков №21  от 18.05.2012 г.,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

          исключить  гр. Шайхутдинова Салимуллу Шарафутдиновича  из списка ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны, нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

          Глава сельского поселения                                    И.Р.Баев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   « 19 »  сентябрь  2012 й.               №   37                  « 19 »   сентября   2012г

О предоставления жилого помещения для проживания Абраровой Р.Ф.

     Рассмотрев обращение гр. Абраровой Резеды Фаритовны о предоставлении помещения для проживания

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1) Предоставить бывшее помещение сельской администрации, расположенное по адресу: с.Большая Ока, ул.Советская 153/1 для проживания Абраровой Р.Ф.

2) Главному бухгалтеру Мухамедовой З.А. оформить соответствующий договор социального найма жилого помещения и осуществить расчеты по оплате за наим данного помещения.
3) Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
                 Глава сельского поселения                            И.Р.Баев


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

1 августа  2012 й.

        № 36
                      от 1 августа 2012 г.

Об утверждении Положений о порядке выплаты ежемесячной надбавки  к должностному окладу за особые условия муниципальной службы муниципальным служащим, о порядке выплаты ежемесячной надбавки к должностным окладам (тарифным ставкам) за сложность, напряженность и высокие достижения в труде работникам, занимающим должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ, о порядке выплаты доплаты за совмещение должностей (профессий) или выполнение обязанностей временно отсутствующего  работника, о порядке  премирования, о порядке выплаты материальной помощи и единовременной выплаты  при предоставлении ежегодного  оплачиваемого отпуска муниципальным служащим и работникам, замещающим должности и профессии, не отнесенные к муниципальным  должностям, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района  Мечетлинский район РБ

В целях стимулирования профессиональной деятельности муниципальных служащих Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ, и работников, занимающих  должности, не являющиеся должностями муниципальной службы и в соответствии с Законом   Республики Башкортостан от 16 июля 2007 года  № 453-3  «О муниципальной службе в Республике Башкортостан» от 16 июля 2007 года №456-3 О внесении изменений в Закон Республики Башкортостан «О предельных нормативах размера оплаты труда в органах местного самоуправления в Республике Башкортостан», постановления Администрации муниципального района Мечетлинский район» 254-а от 26.04.2007» Об оплате труда работников,  занимающих должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов Администрации муниципального района Мечетлинский район законодательством о труде и другими нормативными правовыми документами                       

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить :

1.1. Положение о порядке премирования муниципальных служащих и работников, занимающих должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов Администрации сельского поселения Большеокинский   сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.

1.2. Положение о порядке выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы муниципальным служащим
1.3. Положение о порядке выплаты материальной помощи и единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска муниципальным служащим и работникам, занимающим должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности исполнительных органов Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.

1.4. Положение о порядке премирования муниципальных служащих и работников, занимающих должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.
1.5. Положение о порядке выплаты доплаты за совмещение должностей (профессий)  или выполнение обязанностей временно отсутствующего работника 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного бухгалтера   Мухамедову З.А..

Глава                                                    




И.Р.Баев

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

к постановлению Администрации 

сельского поселения Большеокинский  

сельсовет муниципального района

 Мечетлинский район РБ,                                                                   

      от 1 августа  2012 г.  №36

Положение

о порядке выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы муниципальным служащим

I.Общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Республики Башкортостан от 16 июля 2007 года  № 453-3  «О муниципальной службе в Республике Башкортостан» от 16 июля 2007 года №456-3 О внесении изменений в Закон Республики Башкортостан « О предельных нормативах размера оплаты труда в органах местного самоуправления в Республике Башкортостан», постановления Администрации муниципального района Мечетлинский район» 254-а от 26.04.2007» Об оплате труда работников,  занимающих должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов Администрации муниципального района Мечетлинский район и устанавливает порядок выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы муниципальным служащим Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.

II.Размер ежемесячной надбавки и критерии ее установления

          1.Ежемесячная надбавка за особые условия муниципальной службы устанавливается и выплачивается муниципальным служащим  из фонда оплаты труда Администрации муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан в пределах размеров установленных статьей 4 пунктом 2 Закона Республики Башкортостан  № 456-3 от 16 июля 2007 года о внесении изменений  в Закон Республики Башкортостан « О предельных нормативах размера оплаты труда в органах местного самоуправления в Республике Башкортостан.

2. Основными критериями для установления конкретных размеров ежемесячной надбавки являются:

· профессиональный уровень исполнения должностных обязанностей в соответствии с должностным регламентом;

· сложность, срочность  выполняемой работы, знание и применение в работе компьютерной и другой техники  др.;

· опыт работы по специальности и занимаемой должности;

· компетентность при выполнении наиболее важных, сложных и ответственных работ высокой напряженности и интенсивности (большой объем, систематическое выполнение срочных и неотложных поручений, а также работ, требующих внимание и др.);

· наличие переработки сверхнормальной продолжительности  рабочего дня.

3.Конкретные размеры ежемесячной надбавки в пределах фонда ежемесячных надбавок устанавливаются главой Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет .
     4. За ненадлежащее исполнение служебных обязанностей соответствующим распоряжением может быть снижен ранее установленный размер ежемесячной надбавки, но не ниже минимального размера по соответствующей группе должностей, установленного пунктом 2 статьи 4 Закона РБ № 456 –З от 16 июля 2007 г. «О внесении изменений в Закон Республики Башкортостан «О предельных нормативах размера оплаты труда в органах местного самоуправления в Республике Башкортостан». 

      5. Ежемесячная надбавка, установленная в соответствии с настоящим Положением, выплачивается  муниципальным служащим одновременно с выплатой им окладов денежного содержания за соответствующий месяц, включается в заработок, на который начисляется районный коэффициент и учитывается при начислении среднего заработка в порядке, установленном законодательством.

III. Порядок единовременного поощрения муниципальных служащих Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.

1. За безупречную и эффективную муниципальную службу и заслуги в решении вопросов экономически-хозяйственной деятельности другие достижения при наличии экономии фонда оплаты труда муниципальным служащим Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ может выплачиваться единовременное поощрение (премия) в следующих случаях:

· при награждении государственными наградами Российской Федерации и Республики Башкортостан.

· при объявлении благодарности.

· при награждении почетной грамотой главы Администрации муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан.

· в связи с выходом на пенсию за выслугу лет муниципальной службы.

Конкретный размер поощрения устанавливается главой администрации Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.
2. Решение о выплате единовременных поощрений оформляется распоряжением Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.
Приложение № 2 

к постановлению Администрации 

сельского поселения 

Большеокинский сельсовет

 муниципального района

 Мечетлинский район РБ,                                                                   

      от 1 августа  2012 г.  № 36

Положение

о порядке выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу (тарифной ставке) за сложность, напряженность и высокие достижения в труде работникам, занимающим должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям и осуществляющим  техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.
I. Общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с постановлением Администрации МР МР РБ от 26 апреля 2007 г. № 254-а «Об оплате труда работников, занимающих должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов МР МР РБ и устанавливает порядок выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу (тарифной ставке) за сложность, напряженность и высокие достижения в труде работникам, занимающим должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.
II . Размер ежемесячной надбавки и критерии ее установления

1. Ежемесячная надбавка за сложность, напряженность и высокие достижения в труде устанавливается и выплачивается работникам из фонда оплаты труда Администрации МР МР РБ и отделов культуры, образования в пределах, размеров, установленных постановлением Администрации МР МР РБ от 26 апреля 2007 года № 254-а «Об оплате труда работников, занимающих  должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности исполнительных органов Администрации МР МР.

2. Основными критериями для установления конкретных размеров ежемесячной надбавки являются:

- профессиональный уровень исполнения должностных обязанностей в соответствии с должностным регламентом, сложность

срочность, выполняемой работы, знание и применение в работе компьютерной и другой техники и др.:

- опыт работы по специальности и занимаемой должности:

- компетентность при выполнении наиболее важных, сложных и ответственных работ,

- качественное выполнение работ высокой напряженности и интенсивности (большой объем, систематическое выполнение срочных и неотложных поручений, а также работ, требующих повышенного внимания и др.):

- наличие  переработки сверх нормальной продолжительности рабочего дня.

3. Конкретные размеры ежемесячной надбавки в пределах фонда ежемесячных надбавок устанавливаются главой Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ
4. За ненадлежащее исполнение служебных обязанностей соответствующим распоряжением может быть снижен ранее установленный размер ежемесячной надбавки, но не ниже минимального  размера, установленного постановлением Администрации МР МР РБ от 26 апреля 2007 г. № 254-а «Об оплате труда работников, занимающих  должности и профессии, не отнесенные  к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов Администрации МР МР РБ по соответствующей группе   должностей, установленного статьей 4 пункта 2 Закона РБ № 456-З от 16 июля 2007 г. О внесении изменений в Закон Республики Башкортостан «О предельных нормативах размера оплаты труда в органах местного самоуправления в РБ».

5. Ежемесячная надбавка, установленная в соответствии с настоящим Положением, выплачивается муниципальным служащим одновременно с выплатой им окладов денежного содержания за соответствующий  месяц, включается  в заработок, на который начисляется районный коэффициент и учитывается  при начислении среднего заработка в порядке, установленном законодательством 

Приложение № 3

к постановлению Администрации 

сельского поселения 

Большеокинский сельсовет

 муниципального района

 Мечетлинский район РБ,                                                                   

      от 1 августа  2012 г.  № 36

Положение

о порядке выплаты материальной помощи и единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска муниципальным служащим и работникам, занимающим должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Большеокинский  сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ

I. Общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с постановлением Администрации МР МР РБ от 26 апреля 2007 г. № 254-а «Об оплате труда работников, занимающих должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов МР МР РБ и устанавливает порядок выплаты материальной помощи и единовременной выплаты при предоставлении  ежегодного оплачиваемого отпуска муниципальным служащим и работникам. замещающим должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности (далее - работники)  исполнительных органов Администрации МР МР РБ

II . Порядок выплаты материальной помощи муниципальным служащим и работникам Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.
1. Материальная помощь выплачивается в пределах средств фонда оплаты труда в течение календарного года на основании заявления по решению главы Администрации сельского поселения Юнусовский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.

2. Выплата материальной помощи производится: 

– муниципальному служащему – в размере одного оклада месячного  денежного содержания:

– работнику – в размере двух должностных окладов при уходе в очередной оплачиваемый отпуск.


В случае смерти муниципального служащего (работника) материальная помощь не полученная им в год смерти, выплачивается его наследникам в установленном законодательством Российской Федерации  порядке.

3. При наличии экономии по фонду оплаты труда материальная помощь, сотрудникам Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ может быть выплачена в следующих случаях:

– смерти близких родственников (родителей, детей, мужа (жены), родных  братьев и сестер) на основании заявления о свидетельстве смерти и документов, подтверждающих  родство с умершим – в размере до 2500 рублей;
– при рождении ребенка на основании копии свидетельства о рождении – в размере до 2500 рублей;

– в связи со свадьбой сотрудника Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ  на основании копии свидетельства о браке – в размере до 2500 рублей;

– случае неотложной жизненной необходимости – в размере оклада денежного содержания (двух должностных окладов, тарифных ставок – работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Юнусовский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ ).

– в случае смерти (гибели) работника Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ, члену его семьи или его родителям, а при их отсутствии – другим родственникам, оплачивающим  похороны, материальная помощь выплачивается в размере  оклада денежного содержания работника, по их заявлению при предъявлении копии свидетельства о смерти;

- в связи с юбилейными датами сотрудников при достижении  женщинами – 55-летия, мужчинами – 60-летия со дня рождения – в размере одного должностного оклада;

- в других случаях  по решению главы Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ в каждом случае отдельно.

Решение о выплате материальной помощи в указанных случаях принимается  главой Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ на основании мотивированного заявления работника Администрации МР МР РБ.


Глава Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ вправе принимать решение о выплате указанной в пункте 3 настоящего Положения материальной помощи в других размерах.

4. При наличии экономии по фонду оплаты труда материальная помощь может выплачиваться бывшим сотрудникам Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ ,ушедшим на пенсию из Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ по решению  главы Администрации района в следующих случаях:

- в связи с Днем пожилых людей, Днем Победы советского народа в Великой Отечественной войне и других знаменательных дат. Конкретный размер  материальной площади устанавливается  главой Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.

- в связи с юбилейными датами при достижении пенсионерами  55 лет (женщины), 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 и более  лет – в размере до 50 %  должностного оклада специалиста 1 разряда.

- в случае смерти (гибели) бывшего работника Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ, отдела культуры и образования материальная помощь может выплачиваться члену его семьи или его родителям, а при их  отсутствии  - другим родственникам, оплачивающим похороны, на основании их заявления при предъявлении копии свидетельства о смерти – в размере до одного должностного оклада специалиста 1 разряда;

- в связи со смертью близких родственников (родителей, супруга, детей).


Конкретный размер материальной помощи устанавливается главой Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.

III. Порядок единовременной выплаты при предоставлении оплачиваемого отпуска  муниципальным служащим Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ
1. При предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска муниципальным служащим производится единовременная выплата в размере двух окладов денежного содержания.

2. Указанная единовременная выплата производится один раз в год на основании распоряжения главы Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ о предоставлении ежегодного  оплачиваемого отпуска или одной из его частей.

3. В случае, если муниципальный служащий не использовал в течение года своего права на отпуск, данная единовременная выплата  производится в конце года на основании распоряжения Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4  к постановлению 

Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ от 1 августа  2012 г. № 36

Положение

о порядке премирования муниципальных служащих и работников, занимающих должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.

I.Общие положения.

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Республики Башкортостан от 16 июля 2007 года  № 453-3  «О муниципальной службе в Республике Башкортостан» от 16 июля 2007 года №456-3 О внесении изменений в Закон Республики Башкортостан « О предельных нормативах размера оплаты труда в органах местного самоуправления в Республике Башкортостан», постановления Администрации муниципального района Мечетлинский район» 254-а от 26.04.2007» Об оплате труда работников,  занимающих должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов Администрации муниципального района Мечетлинский район.

2. Премирование муниципальных служащих Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ производится за выполнение  особо важных и сложных заданий (работников - по результатам работы), связанных с выполнением задач и обеспечением функций, возложенных на Администрацию сельского поселения Большеокинский  сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ, а также в целях повышения их материальной заинтересованности в качестве выполняемых задач, поставленных Президентом Российской  Федерации, Президентом Республики  Башкортостан, Правительством Республики Башкортостан, главой администрации муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан   и имеющих особую важность для проведения государственной политики в сфере деятельности  Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ.

II. Размер премиального фонда за выполнение особо важных и сложных заданий и по результатам работы и порядок выплаты премий.

1. Фонд для выплаты муниципальным служащим (работникам) Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ формируется в пределах утвержденного Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ фонда оплаты труда.

2. Основными критериями для выплаты премии являются:

· для муниципальных служащих - выполнение особо важных, за проявление инициативности и своевременное исполнение сложных  заданий;

· для работников- результаты работы, за качественное и оперативное обслуживание.

3.  При наличии экономии по фонду оплаты труда решением главы Администрации размер премии может быть увеличен или она может быть выплачена в другие сроки.

4. Размер премии, выплачиваемой муниципальному служащему (работнику) максимальными размерами не ограничивается.

5. Ежемесячно в конце месяца до 30 числа  отдел кадров готовит служебные записки с указанием каждого премируемого работника  и размера премии (процент) для издания распоряжения.

6. Премии начисляются за фактически отработанное время в текущем месяце.

7. Сотрудникам администрации,  проработавшим неполный месяц, и уволенным по основаниям, обусловленным невозможностью по тем или иным обстоятельствам продолжать трудовые отношения (призыв на службу в Вооруженные силы, поступление в учебное заведение с отрывом от производства, уход на пенсию за выслугу лет, по старости, инвалидности, ликвидация организации, сокращение численности или штата администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан,  и в других случаях по отдельным решениям главы администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан) выплата премии производится за фактически отработанное время в данном учетном месяце.

8. Работникам, проработавшим неполный месяц и уволившимся по собственному желанию, в список премирования не включаются.

9. Премии, выплачиваемые в соответствии с настоящим Положением, учитываются при начислении среднего заработка в порядке, установленном законодательством, и включаются в заработок, на который начисляется районный коэффициент.

Приложение № 5 

к постановлению Администрации 

сельского поселения 

Большеокинский сельсовет

 муниципального района

 Мечетлинский район РБ,                                                                   

      от 1 августа  2012 г.  № 36

Положение

о порядке выплаты доплаты за совмещение должностей (профессий) 

или выполнение обязанностей временно отсутствующего работника 

I. Общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Республики Башкортостан от 16 июля 2007 года  № 453-3  «О муниципальной службе в Республике Башкортостан» от 16 июля 2007 года №456-з О внесении изменений в Закон Республики Башкортостан «О предельных нормативах размера оплаты труда в органах местного самоуправления в Республике Башкортостан», постановления Администрации муниципального района Мечетлинский район», 254-а от 26.04.2007 «Об оплате труда работников,  занимающих должности и профессии, не отнесенные к муниципальным должностям и осуществляющих техническое обеспечение деятельности исполнительных органов Администрации муниципального района Мечетлинский район  выплаты доплаты за совмещение должностей (профессий) или выполнение обязанностей временно отсутствующего работника.

II . Размер доплаты

5. Доплата за совмещение должностей или выполнение обязанностей временно отсутствующего работника устанавливается и выплачивается муниципальным служащим  из фонда оплаты труда Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ в пределах размеров установленных  законом РБ № 456-з от 16 июля 2007 года о внесении изменений в Закон РБ «О предельных нормативах размера оплаты труда в органах местного самоуправления в РБ».

6. На установление за совмещение профессий и доплат за выполнение обязанностей временно отсутствующих  работников может быть  использовано не более 50 % должностного оклада замещаемой должности, независимо от числа  лиц, между которыми распространяются эти доплаты.

Доплата за совмещение профессий, расширение зон обслуживания и за выполнение обязанностей временно отсутствующих работников устанавливается распоряжением главы Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ с указанием замещаемой должности и размера доплаты  в зависимости от сложности характера, объема выполняемых работ, степени использования рабочего времени.

Доплата за совмещение профессий и за выполнение  обязанностей временно отсутствующих  работников учитываются  при начислении  среднего заработка в порядке, установленном  законодательством, и включаются в заработок, на который начисляется районный коэффициент.


КАРАР

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
1 август 2012 й.                                 №  35                          1 августа  2012 г.

 «Об утверждении программы по профилактике терроризма и экстремизма 

на территории сельского поселения Большеокинский сельсовет».

В соответствии со ст.4 Федерального закона №114-ФЗ от 25.07.2001 г «О противодействии экстремистской деятельности), в целях профилактики терроризма и экстремизма, а так же минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма в границах сельского поселения Большеокинский сельсовет.

Администрация сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан п о с т а н о в л я е т:

Утвердить программу профилактических, воспитательных и пропагандистских мер, направленных на предупреждение экстремистской деятельности в границах сельского поселения (Приложение № 1).

Утвердить план основных мероприятий по профилактике терроризма, а так же в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма в границах поселения (Приложение № 2).

Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в здании Администрации сельского поселения.

Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава                                                                                             И.Р.Баев

Приложение № 1

утверждено постановлением администрации 

сельского поселения Большеокинский сельсовет 

ПРОГРАММА

по профилактике терроризма и экстремизма, а так же в минимизации и

 (или) ликвидации последствий терроризма и экстремизма,

Воспитательных и пропагандистских мер, направленных

на предупреждение экстремистской деятельности

на территории сельского поселения Большеокинский сельсовет на 2012 г.

Основание: Федеральный закон от 06.10.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Федеральный закон от 25.07.2002 г №114-ФЗ «О противодействии экстремисткой деятельности», Федеральный закон от 06.03.2006 г № 35-ФЗ «О противодействии терроризму».

Цель программы:

- профилактика проявлений терроризма и экстремизма на территории сельского поселения;

- повышения правосознания граждан и правовое воспитание молодежи.

Задачи программы:

- агитация разъяснительной деятельности органов местного самоуправления;

- организация информирования населения сельского поселения.

Сроки реализации программы:         2012 год

Приложение № 2

утверждено постановлением администрации 

сельского поселения Большеокинский сельсовет 

Мероприятия по профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации 

и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма

- размещение в общедоступных местах письменной информации, направленной на разъяснение о недопустимости проявлений национальной, расовой, религиозной неприязни, недопустимости насильственных и иных действий, совершаемых в целях воздействия на принятие решений органами государственной власти и местного самоуправления.

Сроки исполнения до 01.12.2012 года.

- проведение собраний граждан в целях проведения разъяснительной деятельности, направленной на профилактику терроризма и экстремизма.

Сроки исполнения      2012 г.

- организация проведения с учащимися общеобразовательных учреждений, расположенных на территории Плодопитомнического сельского поселения, и трудовыми коллективами предприятий бесед на тему профилактики экстремизма и терроризма, в том числе разъяснение положений УК РФ, предусматривающих ответственность за совершение преступлений экстремистской и террористической направленности.

Сроки исполнения 2012 г.

- сбор и анализ информации о наличии молодежных, общественных и религиозных объединений и организаций на территории сельского поселения. Своевременное информирование правоохранительных органов о фактах проявления террористической и экстремальной деятельности.

Сроки исполнения 2012 г.


               КАРАР

       

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ       

             5 июль 2012 й.                                 №  34                          5 июля  2012 г.                          
«О своевременном оповещении и информировании населения 

 сельского поселения Большеокинский сельсовет»

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.1993 № 178 «О создании локальных систем оповещения в районах размещения потенциально опасных объектов», совместным приказом МЧС России, Мининформсвязи России, Минкультуры России от 25.07.2006 №  422/90/376 «Об утверждении Положения о системах оповещения населения», зарегистрированного в Минюсте РФ 12.09.2006, регистрационный № 8232

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о своевременном оповещении и информировании населения об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий и поддержании в состоянии постоянной готовности к использованию системы оповещения сельского поселения Большеокинский сельсовет согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

           Глава                                                                                              И.Р.Баев

                                                                                                   Приложение 

                                                                                к постановлению главы

                                                             сельского поселения

Большеокинский сельсовет

МР Мечетлинский район РБ

                                                                               от 05.07.2012 года №  34

Положение

о своевременном оповещении и информировании населения об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий и поддержании в состоянии постоянной готовности к использованию системы оповещения сельского поселения

1. Общие положения

Настоящее Положение определяет порядок оповещения и информирования населения об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций, назначение, задачи и порядок реализации мероприятий по совершенствованию системы оповещения и информирования населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории сельского поселения (далее – система оповещения).

2. Организация и задачи оповещения

2.1. Оповещение является одним из важнейших мероприятий, обеспечивающих доведение до руководящего состава муниципальных образований, муниципальных предприятий и организаций независимо от их организационно-правовой формы,  расположенных  в сельском поселении (далее – организации), и населения информации (сигналов) об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, об угрозе нападения противника, воздушной опасности, радиоактивном, химическом и бактериологическом заражении и начале эвакуационных мероприятий. 

2.2. Основной задачей оповещения является обеспечение своевременного доведения до руководящего состава муниципальных образований, организаций и населения информации и сигналов обо всех видах опасностей.

2.3. Общее руководство оповещением органов местного самоуправления, организаций и населения на территории сельского поселения осуществляет глава сельского поселения.

Руководство оповещением работников организаций, а также населения проживающего в зонах действия локальных систем оповещения потенциально опасных объектов осуществляют руководители соответствующих организаций.

2.4. Порядок и сроки оповещения определяются Планом действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций сельского поселения и Планом гражданской обороны и защиты населения сельского поселения.

3. Оповещение об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

3.1. Оповещение и информирование населения о стихийных бедствиях, опасности поражения аварийно-химическими опасными веществами и других опасных для населения последствиях крупных аварий и катастроф, осуществляется путем передачи экстренных сообщений о чрезвычайных ситуациях и действиях населения по местным сетям проводного вещания, радиовещания, телевидения и вспомогательным средствам.

3.2. Основной способ оповещения и информирования населения - передача речевых сообщений по сетям вещания. 

3.3. Под информацией о чрезвычайных ситуациях предусматривается передача следующих данных:

1) о прогнозе и фактах возникновения чрезвычайных ситуаций;

2) о масштабах чрезвычайных ситуаций, ходе  и итогах их ликвидации;

3) о состоянии природной среды и потенциально опасных объектах;

4) о сейсмических, гелиогеофизических, опасных гидрометеорологических и других природных явлениях, могущих привести к возникновению чрезвычайных ситуаций.

4. Оповещение об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий

4.1. Предупреждение организаций и населения о непосредственной угрозе нападения противника или заражения, о принятии своевременных мер защиты проводят органы, осуществляющие управление гражданской обороной, на основании соответствующих сигналов, получаемых от вышестоящих органов управления, органов военного командования, данных разведки, прогнозирования и информации из соседних районов и поселений.

4.2. Сигнал оповещения - это условный сигнал, передаваемый в системе оповещения гражданской обороны и являющийся командой для проведения определенных мероприятий органами, осуществляющими управление гражданской обороной, а также населением.

4.3. Установлены следующие сигналы оповещения гражданской обороны:

Сигнал «Воздушная тревога» подается с возникновением непосредственной опасности угрозы нападения противника и означает, что удар может последовать в ближайшее время. До населения этот сигнал доводится при помощи сирен, по сетям проводного вещания, радиовещания и телевидения в течение 2-3 минут. Сигнал повторяется несколько раз и дублируется прерывистыми гудками на предприятиях, транспорте, а также с помощью ручных сирен, электромегафонов и других звуковых средств.

Сигнал «Отбой воздушной тревоги» подается, если удар не состоялся или его последствия не представляют опасности для укрываемых. Для передачи сигнала используются сети проводного вещания, радио и телевидения, подвижные громкоговорящие установки.

После нанесения ударов, передается информация о принимаемых мерах по ликвидации последствий нападения, режимах поведения населения и другим вопросам.

Сигнал «Радиационная опасность» передается при непосредственной угрозе радиоактивного заражения или при его обнаружении. Под непосредственной угрозой радиоактивного заражения понимается вероятность заражения данной территории в течение одного часа.

Для подачи сигнала используются сети проводного вещания, радиовещания и телевидения, а также другие местные технические средства связи и оповещения.

Сигнал «Химическая тревога» подается при угрозе или обнаружении химического, а также бактериологического заражения. Для подачи сигнала используются все местные технические средства связи и оповещения. Сигнал дублируется подачей установленных звуковых, световых и других сигналов.

5. Порядок оповещения и информирования руководящего состава

5.1. Доведение информации (сигналов) об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций, угрозе нападения противника осуществляют:

- до руководящего состава администрации сельского поселения - единая дежурно-диспетчерская служба муниципального района;

- до руководящего состава организаций - администрация сельского поселения;

- до работников организаций - дежурно-диспетчерские службы организаций.

5.2. Организации подтверждают получение и доведение информации и сигналов до руководящего состава и работников.

5.3. Руководитель организации при обнаружении угрозы возникновения или возникновении чрезвычайной ситуации на объекте самостоятельно подает соответствующий сигнал оповещения и докладывает об этом главе сельского поселения.

6. Порядок оповещения и информирования населения

6.1. Оповещение населения о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, о воздушной опасности, радиоактивном, химического и бактериологическом заражении осуществляется с использованием действующих сетей проводного вещания, радиовещания и телевидения независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности, а также с помощью дистанционно управляемых электросирен.

6.2. В целях обеспечения своевременного и надежного оповещения населения и доведения до него информации об обстановке и его действиях в сложившихся условиях, установлен следующий порядок оповещения.

Основным способом оповещения населения о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характер, а также об опасностях возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, считается передача речевой информации с использованием сетей проводного вещания, радиовещания и телевидения.

Для привлечения внимания населения перед передачей речевой информации производится включение электросирен, производственных гудков и других сигнальных средств, что означает подачу предупредительного сигнала «Внимание всем!».

С получением сигнала «Внимание всем!» все население и работники организаций обязаны включить абонентские устройства проводного вещания, радиоприемники и телевизионные приемники для прослушивания экстренного сообщения. По указанному сигналу немедленно приводятся в готовность к передаче информации все расположенные на оповещаемой территории узлы проводного вещания, радиовещательные и телевизионные станции, включается сеть наружной звукофикации.

6.3. Во всех случаях задействования систем оповещения с включением электросирен до населения немедленно доводятся соответствующие сообщения по существующим средствам проводного, радио и телевизионного вещания.

6.4. Основной способ оповещения и информирования населения - передача речевых сообщений по сетям вещания, которые передаются населению с перерывом программ вещания длительностью не более 5 минут. Допускается 3-кратное повторение передачи речевого сообщения.

В исключительных, не терпящих отлагательства, случаях допускается передача кратких нестандартных речевых сообщений способом прямой передачи.

Доведение информации населению, находящемуся на транспортных узлах (вокзалы) и в транспортных средствах, а также оповещение указанного населения возлагается на руководителей соответствующих организаций. 

Для оповещения и информирования населения можно использовать локальные системы оповещения в районах размещения потенциально опасных объектов.

Оповещение о начале эвакуации населения организуется по месту работы, учебы и жительства руководителями организаций и жилищно-эксплуатационных органов.

7. Организация создания и поддержания в состоянии постоянной готовности к использованию муниципальной системы оповещения населения и локальных систем оповещения в районах размещения потенциально опасных объектов

7.1. Муниципальная система оповещения сельского поселения представляет собой организационно-техническое объединение сил, средств связи и оповещения, сетей вещания, каналов сети связи общего пользования, специализированные технические средства оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей, обеспечивающих доведение информации и сигналов оповещения до органов управления и сил гражданской обороны, муниципального звена предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций  территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – Мечетлинское муниципальное звено БТП РСЧС) и населения.

7.2. Основной задачей муниципальной системы оповещения является обеспечение доведения информации и сигналов оповещения до:

руководящего состава гражданской обороны и муниципального звена Мечетлинского муниципального звена БТП РСЧС;

специально подготовленных сил, предназначенных и выделяемых (привлекаемых) для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, сил гражданской обороны на территории сельского поселения;

дежурно-диспетчерских служб организаций, эксплуатирующих потенциально опасные производственные объекты;

населения, проживающего на территории сельского поселения.

7.3. Основной задачей локальной системы оповещения является обеспечение доведения информации и сигналов оповещения до:

            руководящего состава гражданской обороны организации, эксплуатирующей потенциально опасный объект и объектового звена Мечетлинского муниципального звена КТП РСЧС;

объектовых аварийно-спасательных формирований, в том числе специализированных;

персонала организации;

дежурно-диспетчерских служб органов управления гражданской обороны и Мечетлинского муниципального звена БТП РСЧС; 

руководителей и дежурно-диспетчерских служб организаций, расположенных в зоне действия локальной системы оповещения;

населения, проживающего в зоне действия локальной системы оповещения.

  7.4. Распоряжения на задействование систем оповещения отдаются:

     муниципальной системы оповещения – главой муниципального образования;

     локальной системы оповещения - руководителем организации.

7.5. В соответствии с установленным порядком использования систем оповещения разрабатываются инструкции дежурных (дежурно-диспетчерских) служб организаций, эксплуатирующих потенциально опасные объекты, организаций связи, операторов связи и организаций телерадиовещания, утверждаемые руководителями организаций, эксплуатирующих потенциально опасные объекты, организаций связи, операторов связи и организаций телерадиовещания.

7.6. Непосредственные действия по задействованию систем оповещения осуществляются дежурными (дежурно-диспетчерскими) службами органов повседневного управления Мечетлинского муниципального звена БТП РСЧС, дежурными службами организаций связи, операторов связи и организаций телерадиовещания, привлекаемых к обеспечению оповещения.

7.7. В целях поддержания систем оповещения в состоянии постоянной готовности органы местного самоуправления совместно с организациями связи осуществляют проведение плановых и внеплановых проверок работоспособности систем оповещения.

7.8. В целях создания, обеспечения и поддержания в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения органы местного самоуправления:

разрабатывают тексты речевых сообщений для оповещения и информирования населения и организуют их запись на магнитные и иные носители информации;

обеспечивают установку на объектах телерадиовещания специальной аппаратуры для ввода сигналов оповещения и речевой информации в программы вещания;

организуют и осуществляют подготовку оперативных дежурных (дежурно-диспетчерских) служб и персонала по передаче сигналов оповещения и речевой информации в мирное и военное время;

планируют и проводят совместно с организациями связи, операторами связи и организациями телерадиовещания проверки систем оповещения, тренировки по передаче сигналов оповещения и речевой информации;

разрабатывают совместно с организациями связи, операторами связи и организациями телерадиовещания порядок взаимодействия дежурных (дежурно-диспетчерских) служб при передаче сигналов оповещения и речевой информации.

               КАРАР

       

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ       

             4 июль 2012 й.                                 №  33                          4 июля  2012 г.         
ОБ ОХРАНЕ ПОСЕВОВ, СЕНОКОСНЫХ УГОДИЙ И ДОРОЖНОГО ПОЛОТНА АВТОДОРОГИ «МЕСЯГУТОВО-АЧИТ» ОТ ПОТРАВ И ПОВРЕЖДЕНИЙ БРОДЯЧИМ БЕЗНАДЗОРНЫМ СКОТОМ В 2012 Г.

В целях обеспечения сохранности посевов, сенокосных угодий и дорожного полотна автодороги «Месягутово-Ачит» от потрав и повреждений бродячим безнадзорным скотом, также обеспечения безопасности движения транспорта на данном участке и на основании действующего Закона Республики Башкортостан от 4 июня 2004 г. N 84-з "Об административных правонарушениях" 

постановляю:

1. Прогон домашних животных на пастбище и обратно осуществлять в утренние и вечерние часы в сопровождении владельцев до мест сбора стад по разрешенным маршрутам.

2. Организацию работ по отлову и загону безнадзорных животных по всей территории проводить силами Администрации СП с составлением соответствующих актов. 

3. Проведение работ по гуманному методу отлова и содержание безнадзорных животных в специально отведенном месте до выявления владельца скота возложить на землеустроителя Фатихову Л.М.

4. В целях обеспечения безопасности и предотвращения случаев взлома замков и угона задержанных безнадзорных животных УУП (Хисамов Р.Р.) обеспечивать ночные рейды на местах содержания животных и оперативное реагирование на конфликты с владельцами бродячего скота.

6. Довести до сведения населения, что владельцы задержанных животных подвергаются административным штрафам в установленном порядке. 

7. Обнародовать данное Постановление на стенде в здании сельской администрации и на информационных стендах по территории сельского поселения.

8. Контроль за исполнением данного Постановления возлагаю на себя.

    Глава                                                                                                И.Р.Баев


               КАРАР

       

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ       

             4 июль 2012 й.                                 №  32                          4 июля  2012 г.                          
           О выделении земельного участка для покоса.

            На основании решения постоянной комиссии по земельным вопросам по заявлению гр.Каюмова Р.Ф., проживающего в д.Степной по ул.Мира 21 «О выделении земельного участка для покоса»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Выделить земельные участки, ранее пользуемые ныне покойной Галяутдиновой Л. площадью 50 соток, и покойной Нуруллиной Ж. площадью 50 соток, общей площадью 1 га гр.Каюмову Радику Фаритовичу для пользования как сенокосное угодье.

2. Землеустроителю Фатиховой Л.М. произвести необходимые измерения и отвести участок для гр.Каюмова Р.Ф.
 Глава                                                                                              И.Р.Баев


               КАРАР

       

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ       

          26 июнь 2012 й.                                 №  30                          26 июня  2012 г.                          
           О признании жилого помещения 

непригодным для постоянного проживания

            На основании статьи 15 Жилищного Кодекса РФ и заключения межведомственной комиссии при Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района от «19»_июня_2012 г. о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           Признать непригодным для постоянного проживания жилое помещение  вдовы ветерана Великой Отечественной войны Хасановой Флюры Газизовны, расположенное по адресу: РБ, Мечетлинский район, с.Большая Ока, ул.Советская, №143.   

 Глава                                                                                              И.Р.Баев


            КАРАР

       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          26 июнь 2012 й.                         №  31                          26 июня  2012 г.                          
           О включении  вдовы  участника Великой Отечественной войны Хасановой Флюры Газизовны  в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших(умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

На основании  Федерального закона от 12 января 1995 года №-5 ФЗ 

   «О   ветеранах» и решения жилищно-бытовой комиссии от 24.04.2012 г.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          Включить  гр. Хасанову Флюру Газизовну  в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

   Глава                                                                                             И.Р.Баев


               КАРАР

       

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ       
          30 май 2012 й.                                 №  19                          30 мая  2012 г.                          
           О признании жилого помещения 

непригодным для постоянного проживания

            На основании статьи 15 Жилищного Кодекса РФ и заключения межведомственной комиссии при Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района от «24»_апреля_2012 г. о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           Признать непригодным для постоянного проживания жилое помещение  вдовы ветерана Великой Отечественной войны Ганиевой Шафиги Саляхитдиновны, расположенное по адресу: РБ, Мечетлинский район, д.Средняя Ока, ул.Советская, №66.   

 Глава                                                                                              И.Р.Баев


            КАРАР

       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 май 2012 й.                          №  20                30 мая  2012 г.

           О включении  вдовы  участника Великой Отечественной войны Ганиевой Шафиги Саляхитдиновны  в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших(умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

На основании  Федерального закона от 12 января 1995 года №-5 ФЗ 

   «О   ветеранах» и решения жилищно-бытовой комиссии от 24.04.2012 г.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          Включить  гр. Ганиеву Шафигу Саляхитдиновну  в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

   Глава                                                                                             И.Р.Баев

            КАРАР


       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           30 май 2012 й.                          №  22                30 мая  2012 г.                          
           О признании жилого помещения 

непригодным для постоянного проживания

            На основании статьи 15 Жилищного Кодекса РФ и заключения межведомственной комиссии при Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района от «24»_апреля_2012 г. о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           Признать непригодным для постоянного проживания жилое помещение  вдовы ветерана Великой Отечественной войны Сафиной Мавсифы Абдрахмановны, расположенное по адресу: РБ, Мечетлинский район, д.Большая Ока, ул.Гагарина, №27.   

          Глава сельского поселения                                    И.Р.Баев

            КАРАР


       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 май 2012 й.                          №  23                30 мая  2012 г.

           О включении  вдовы  участника Великой Отечественной войны Сафиной Мавсифы Абдрахмановны  в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших(умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

На основании  Федерального закона от 12 января 1995 года №-5 ФЗ 

   «О   ветеранах» и решения жилищно-бытовой комиссии от 24.04.2012 г.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          Включить  гр. Сафину Мавсифу Абдрахмановну  в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

          Глава сельского поселения                                    И.Р.Баев

            КАРАР


       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           30 май 2012 й.                          №  24                30 мая  2012 г.                          
           О признании жилого помещения 

непригодным для постоянного проживания

            На основании статьи 15 Жилищного Кодекса РФ и заключения межведомственной комиссии при Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района от «24»_апреля_2012 г. о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           Признать непригодным для постоянного проживания жилое помещение  вдовы ветерана Великой Отечественной войны Султановой Багажат Султановны, расположенное по адресу: РБ, Мечетлинский район, д.Большая Ока, ул.Ленина, №50.   

          Глава сельского поселения                                    И.Р.Баев
            КАРАР


       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 май 2012 й.                          №  25                30 мая  2012 г.

           О включении  вдовы  участника Великой Отечественной войны Султановой Багажат Султановны  в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших(умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

На основании  Федерального закона от 12 января 1995 года №-5 ФЗ 

   «О   ветеранах» и решения жилищно-бытовой комиссии от 24.04.2012 г.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          Включить  гр. Султанову Багажат Султановну  в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

          Глава сельского поселения                                    И.Р.Баев

            КАРАР


       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2   май  2012  й                           № 14                        2 мая  2012 г

О введении ограничения пребывания граждан в лесах на период 
высокой пожарной опасности в 2012 году

    В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2007 № 417 «Об утверждении правил пожарной безопасности в лесах», постановлением Главы Администрации муниципального района Мечетлинский район РБ  от 02.04.2012 № 367 «О введении в муниципальном районе Мечетлинский район РБ  особого противопожарного режима»,  в целях обеспечения защиты населения и лесов на территории сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ от пожаров

ПОСТАНОВЛЯЮ :

1. Ввести ограничение доступа людей и автотранспорта в лесные массивы на территории сельского поселения Большеокинский сельсовет Мечетлинского района  с 27 апреля 2012 года по 15 мая 2012года.

2. Рекомендовать землеустроителю Фатиховой Л.М.:

2.1 Разработать и согласовать маршруты патрулирования, приближенные к лесным массивам, местам массового отдыха граждан, совместными силами работников администрации СП, участкового инспектора полиции и общественности.
2.2  Установить на всех трассах автомобильных дорог при выезде из населенных пунктов стенды, аншлаги и стандартные знаки о предупреждении пожаров, запрещении въезда в леса, разведении костров, а на съездах с дорог в лесные массивы – шлагбаумы.

2.3  Регулировать режим ограничения посещения населением территории лесного фонда и въезда на нее транспортных средств, в зависимости от местных погодных и лесорастительных условий, по согласованию с инспектором участкового лесничества ГУ «Белокатайское лесничество». 
2.4 Провести проверки готовности сил и средств, привлекаемых для выполнения первичных мер противопожарной безопасности, в населенных пунктах , а также в  лесах, расположенных на территории сельского поселения.

2.5  Принять меры по недопущению несанкционированных свалок мусора на территории сельского поселения, приближенной к лесным массивам.

2.6. Своевременно принимать меры по ликвидации возгораний лесов.

2.7. Обеспечить своевременное информирование населения о состоянии пожарной безопасности, проведение противопожарной пропаганды.

3. Рекомендовать руководителям предприятий и организаций всех форм собственности провести мероприятия по обеспечению пожароустойчивости объектов.  

4.  Контроль выполнения настоящего постановления возлагаю на себя.
                  Глава сельского поселения

                  Большеокинский сельсовет                                      И.Р.Баев

            КАРАР


       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2   май  2012  й                           № 13                        2 мая  2012 г

О    сносе ветхого строения – жилого дома, находящегося по 

адресу: РБ, Мечетлинский район, д.Средняя Ока, ул.Советская, №4

       Рассмотрев  заявление гр.Сафарова Р.Р., жителя д.Средняя Ока о разрешении на снос старого дома, находящегося по адресу: РБ, Мечетлинский район, д.Средняя Ока, ул.Советская, №4 для строительства на этом месте нового жилого дома  администрация  СП   Большеокинский   сельсовет    муниципального  района  Мечетлинский  район  Республики  Башкортостан

                                              П О С Т А Н О В Л Я Е Т

Разрешить гр.Сафарову Р.Р. снести старый ветхий дом по вышеуказанному адресу, очистить территорию и подготовить место для строительства нового жилого дома.
2. Контроль   за  исполнением    настоящего    постановления    возложить  на 

Земелеустроителя Фатихову Л.М.

Глава сельского поселения

Большеокинский сельсовет -                                     И.Р.Баев

            КАРАР


       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11   апрель  2012  й                           № 12                         11 апреля  2012 г

                                          Об   уточнении бюджета на  2012 год

                    Рассмотрев  ход    исполнения  бюджета   сельского    поселения

 администрация  СП   Большеокинский   сельсовет    муниципального  района  Мечетлинский  район  Республики  Башкортостан

                                              П О С Т А Н О В Л Я Е Т

1. В связи с  экономией  выделенных  лимитов  перенести   ассигнования   денежных    средств:
	Экономическая  стр.

	Классификация

	Сумма


	Усл порт.эл.энер

	\0503\791\6000100\244\223.6\ФЗ131-03_118\\РП-А-3000\20000\0

	-10000


	Прочие услуги

	0409/791/5220400/244/226.10/ФЗ131-03_14/РМ-А-1200/12409/0

	+10000



	


2. Главному   бухгалтеру   Мухамедовой З.А.    внести    изменения   в   плане

ассигнований     бюджета  сельского   поселения.

3. Контроль   за  исполнением    настоящего    постановления    возложить  на 

главного   бухгалтера   Мухамедову З.А.

Глава сельского поселения

Большеокинский сельсовет -                                     И.Р.Баев


4 апрель  2012  й                           № 11                         4 апреля  2012 г

Об утверждении Стандарта качества 

предоставления бюджетных (муниципальных) услуг в области культуры

В целях повышения качества оказания муниципальных услуг, оказываемых населению и юридическим лицам сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан учреждениями культуры, руководствуясь статьей 69.2. Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003  № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации от 02.08.2011 г. № 522 «Об утверждении Положения о стандартах качества оказания муниципальных услуг», статьями __, __ Устава сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый стандарт качества муниципальных услуг в сфере культуры.

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава                                                                                                И.Р.Баев

                                     Приложение к постановлению

Администрации сельского поселения 

Большеокинский сельсовет муниципального 

района Мечетлинский район РБ
от «04» апреля 2012 № 11

Стандарт качества оказания муниципальных услуг в области культуры

I. Общие положения

1. Разработчик Стандарта качества предоставления муниципальных услуг в области культуры Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан 

2. Область применения Стандарта: настоящий Стандарт распространяется на услуги в области культуры, предоставляемые населению муниципальными учреждениями культуры, оплачиваемые  (финансируемые) из средств бюджета сельского поселения, и устанавливает основные требования, определяющие качество предоставления следующих услуг в области культуры, в том числе: 

2.1. создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры (на базе учреждений клубного типа); 

2.2. организация библиотечного обслуживания населения;

2.3. сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся  в муниципальном районе, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) муниципального значения, расположенных на территории района (музейная деятельность); 

2.4. организация предоставления услуг дополнительного образования в области культуры.

3. Термины и определения, применяемые в настоящем Стандарте:

1)бюджетные услуги в области культуры – муниципальные услуги в области культуры, оказываемые населению сельского поселения (далее – получателям услуг) органами местного самоуправления, бюджетными учреждениями и иными организациями культуры за счет средств бюджета сельского поселения;

2)получатели услуги – население  сельского поселения (граждане сельского поселения), имеющие желание и возможность посетить (посещающие) муниципальные учреждения культуры с целью культурного развития и духовного обогащения, развития творческих, интеллектуальных, нравственных способностей;

3)учреждение клубного типа – учреждение, основными видами деятельности которого являются проведение культурно-массовых мероприятий, организация студий, творческих самодеятельных коллективов, любительских объединений и клубов по интересам, и иная 

4)дополнительное образование детей в области культуры – деятельность, направленная на удовлетворение потребностей получателя в самосовершенствовании, познании и творчестве, развитии интеллектуальных и творческих способностей, достижении творческих побед и успехов соответственно способностям.

4.Нормативно-правовые акты, регламентирующие качество предоставления бюджетных услуг в области культуры и искусства:

1)Конституция Российской Федерации; Конституция Республики Башкортостан

2)«Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992 3612-1; 

5)Федеральный закон  Российской Федерации от 25.06.2002 № 73-ФЗ (ред. от 29.12.2006) «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

6)Федеральный закон Российской Федерации от 21.12.1994 № 69-ФЗ (ред. от 18.12.2006, с изменениями  26.04.2007) «О пожарной безопасности»;

7)Федеральный закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

8)постановление Правительства Российской Федерации от 08.12.2005 № 740 «О федеральной целевой программе Культура России (2006-2010 годы)»;

9) \распоряжение Правительства Российской Федерации от 03.07.1996 № 1063-р (в ред. распоряжения Правительства РФ от 14.07.2001 N 942-р) «О социальных нормах и нормативах»;

5. Основные факторы, влияющие на качество предоставления услуг в области культуры:

1)наличие и состояние документов, в соответствии с которыми функционирует учреждение культуры;

2)условия размещения и режим работы учреждения культуры; 

3)наличие специального технического оснащения учреждения культуры;

4)укомплектованность учреждения культуры специалистами и их квалификация;

5)наличие требований к технологии оказания услуги в области культуры;

6)наличие информационного сопровождения деятельности учреждения культуры, порядка и правил оказания услуг в области культуры;

7)наличие внутренней (собственной) и внешней систем контроля за деятельностью учреждения, за соблюдением качества фактически предоставляемых услуг требованиям  настоящего Стандарта;

II. Требования к качеству оказания бюджетных (муниципальных) услуг в сфере культуры 

1. Качество услуг по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами культурно-досуговых учреждений.

1.1. Сведения об услуге:

 Наименование услуги: создание условий по организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры на базе учреждений клубного типа (далее – культурно-досуговая услуга).

Содержание (предмет) услуги: 

1)организация, подготовка и проведение культурно-массовых, зрелищных мероприятий, фестивалей, ярмарок, аукционов, выставок; 

2)обеспечение жителей услугами творческих самодеятельных коллективов, студий, клубов.

Получатели услуги: население сельского поселения (граждане сельского поселения).

Единица измерения – количество посетителей.

Услуга может предоставляться как бесплатно, так и за определенную плату в соответствии с прейскурантом, утвержденном руководителем учреждения по согласованию с отделом культуры и библиотечного обслуживания Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан 

1.2.Документы, регламентирующие деятельность культурно - досуговых  учреждений:

1.2.1. Основные документы, в соответствии с которыми функционирует культурно-досуговое учреждение:

1) устав культурно- досугового учреждения;

2) руководства, правила, инструкции, методики, положения;

3) эксплуатационные документы на оборудование, приборы и аппаратуру культурно-досугового учреждения;

4) государственные (в случае их принятия) и муниципальные стандарты в области культурно-досуговых услуг;

5) приказы и распоряжения руководителя культурно-досугового учреждения.

В соответствии с действующим законодательством культурно-досуговыми учреждениями при оказании услуг, регулируемых настоящим Стандартом, не требуется наличие лицензий и прохождение процесса государственной аккредитации.

1.2.2. Устав культурно-досугового учреждения является основным организационным документом, регламентирующим его деятельность и должен включать в себя следующие сведения:

1) наименование и местоположение, юридический статус;

2) правоспособность учреждения;

3) цели и предмет деятельности учреждения;

4) права и обязанности учреждения, его ответственность;

5) управление учреждением, имущество и финансы учреждения;

6)организация, оплата и дисциплина труда;

7)порядок его формирования, деятельности, реорганизации и ликвидации.

Устав должен быть утвержден с Администрацией сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан, согласован комитетом по управлению имуществом Администрации Мечетлинского районного муниципального образования  и с отделом культуры Администрации Мечетлинского районного муниципального образования, зарегистрирован в Федеральной налоговой службе.

1.2.3. Руководства, правила, методики, положения должны регламентировать процесс предоставления услуги, определять методы (способы) их предоставления и контроля, а так же предусматривать меры совершенствования работы учреждения. 

В культурно-досуговом учреждении используются следующие основные руководства и правила:

1)правила внутреннего трудового распорядка культурно-досугового учреждения;

2)трудовые коллективные договоры;

3)приказы отдела культуры Администрации Мечетлинского районного муниципального  образования в области предоставления услуги;

4)иные руководства и правила культурно-досугового учреждения.

При оказании услуги в культурно-досуговом учреждении используются следующие инструкции:

1)инструкции персонала культурно-досугового учреждения (должностные инструкции);

2)инструкции по эксплуатации оборудования (паспорта техники);

3)инструкции по охране труда в учреждении;

4)инструкция о мерах пожарной безопасности в учреждении;

5)иные инструкции культурно-досугового учреждения.

Основными Положениями в культурно-досуговом учреждении являются:

1)положения о самодеятельных творческих коллективах;

2)  положения о представлении платных услуг;

3)  положения по аттестации творческих и руководящих работников;

4)  иные положения культурно-досугового учреждения.

1.2.4. В состав эксплуатационных документов, используемых при оказании услуг по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами культурно-досуговых учреждений входят: 

1)   технические паспорта на используемое оборудование, включая инструкции пользователя на русском языке;

2)   сертификаты соответствия на оборудование (сертификаты качества);

3)   инвентарные описи основных средств;

4)   иные эксплуатационные документы.

Эксплуатационные документы на оборудование, приборы и аппаратуру должны способствовать обеспечению их нормального и безопасного функционирования, обслуживания и поддержания в работоспособном состоянии. 

Техническое освидетельствование должно проводиться в установленные сроки с составлением соответствующих документов. Техническая проверка, ремонт и метрологический контроль осуществляются организациями, имеющими лицензию на данный вид деятельности, на основании договора с культурно-досуговым учреждением. 

1.2.5. Государственные (в случае принятия) и настоящий Стандарт должны составлять нормативную основу практической работы культурно-досугового учреждения.

1.2.6. В культурно-досуговых учреждениях необходимо осуществлять постоянный пересмотр документов, подразумевающий включение в них необходимых изменений и изъятие из обращения устаревших.

1.3. Условия размещения и режим работы культурно-досуговых учреждений: 

1.3.1. Культурно-досуговые учреждения и их структурные подразделения должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. Культурно-досуговые учреждения должны размещаться в каждом территориальном округе в пределах территориальной доступности для жителей села.

Площадь, занимаемая учреждением, должна обеспечивать размещение работников и получателей культурно-досуговых услуг в соответствии с санитарными и строительными нормами и правилами.

1.3.2. Режим работы учреждений культурно-досугового типа определяется документами учреждения (приказами о режиме дня и правилами внутреннего трудового распорядка). Режим работы может быть с 7.00 до 23.00.  Допускается работа в праздничные и выходные дни. 

1.3.3. В здании учреждения культурно-досугового типа должны быть предусмотрены следующие помещения:

1) театральные и зрительные залы;

2)фойе;

3) репетиционные помещения;

4)вспомогательные (служебные) помещения;

5)технические помещения.

Помещения, предоставляемые для организации мероприятий учреждениями культуры по размерам, расположению и конфигурации должны обеспечивать проведение в них всех мероприятий с учетом специфики их вида. 

По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарных норм и правил, безопасности труда, правил противопожарной безопасности и быть защищены от воздействия различных факторов, отрицательно влияющих на здоровье персонала и населения и на качество предоставляемых услуг (повышенная температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязненность, шум, вибрация и т.п.). 

1.3.4. Содействие отдела культуры Администрации Мечетлинского районного муниципального образования в организации и проведении фестивалей, смотров, конкурсов, выставок и других форм показа результатов творческой деятельности должно обеспечивать удобные для просмотра помещения или специально отведенные места, оборудованные необходимой для этого техникой и аппаратурой, достаточные по размерам для удобного расположения экспонатов и просмотра для посетителей. 

1.4. Техническое оснащение культурно-досуговых учреждений

1.4.1. Каждое культурно-досуговое учреждение должно быть оснащено специальным оборудованием и аппаратурой (в соответствии с назначением помещений), отвечающими требованиям стандартов, технических условий, нормативных документов и обеспечивающими надлежащее качество предоставляемых услуг соответствующих видов. 

В зависимости от типа культурно-досуговое учреждение должно иметь следующее техническое оснащение: 

1) в театральных и зрительных залах:

а) световое оборудование;

б) оборудование сцены ( антрактно-раздвижной занавес);

в) звуковое оборудование; 

2) в фойе, репетиционных, вспомогательных (служебных) помещениях: 

а) систему освещения; 

б) теплоцентраль;

3) технические помещения:

а) микшерские пульты;

б) кино  и  видеопроектное оборудование;

в) щиты управления электроснабжением;

4) иное оснащение в зависимости от вида деятельности культурно-досугового учреждения. 

1.4.2. Специальное оборудование и аппаратуру (в соответствии с назначением помещений) следует использовать строго по назначению в соответствии с эксплуатационными документами, содержать в технически исправном состоянии и систематически проверять. 

Неисправное специальное оборудование и аппаратура должны быть сняты с эксплуатации, заменены или отремонтированы (если они подлежат ремонту), а пригодность отремонтированных должна быть подтверждена их проверкой.

Состояние электрического оборудования в культурно-досуговых учреждениях определяется путем проведения визуального осмотра, замеров сопротивления изоляции (проверка качества изоляции проводов) и так далее.

1.5. Укомплектованность учреждений кадрами и их квалификация.

1.5.1. Учреждение должно располагать необходимым числом специалистов в соответствии со штатным расписанием. Порядок комплектования персонала культурно-досугового учреждения регламентируется его уставом. 

1.5.2. Предоставление культурно-досуговой услуги осуществляют следующие виды персонала: 

1)творческий персонал самодеятельных коллективов, 

2)административно-управленческий персонал ,

3)технические работники 

Состав персонала определяется в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду учреждения. 

1.5.3. Уровень профессиональной компетентности творческих работников должен быть необходимым для возложенных на них обязанностей. Необходимо на постоянной основе повышать уровень квалификации творческих работников.

Творческие работники культурно-досуговых учреждений один раз в пять лет проходят аттестацию в порядке, установленном Положением об аттестации творческих и руководящих работников, разработанным учреждением. По результатам аттестации творческим работникам присваиваются разряды, соответствующие определенному уровню квалификации. 

У специалистов каждой категории должны быть должностные инструкции, устанавливающие их обязанности и права сотрудников.

Наряду с соответствующей квалификацией и профессионализмом все сотрудники учреждения должны обладать высокими моральными качествами, чувством ответственности. При оказании услуг работники учреждения должны проявлять к получателям гуманность и доброжелательность.

1.6. Требования к технологии оказания услуги культурно-досугового учреждения: 

1.6.1. Каждый гражданин независимо от пола, возраста, национальности, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств имеет право на участие в культурной жизни, пользование культурно-досуговыми учреждениями, доступ к культурным благам и культурным ценностям.

1.6.2. Основными причинами отказа в оказании культурно-досуговых услуг являются следующие:

1)нахождение получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения;

2)нахождение получателя услуги в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность и так далее)

1.6.3. Культурно-досуговую услугу осуществляют учреждения культурно-досугового типа. В зависимости от направления деятельности учреждения культурно-досугового типа делятся по видам:

1)дом культуры;

2)клуб; 

1.6.4. Целями и задачами деятельности культурно-досуговых учреждений является создание условий:

1)для расширения возможностей граждан в получении культурно-досуговых услуг;

2)для содержательного досуга и общения  граждан, постоянного развития и совершенствования основных направлений культурно-досуговой деятельности в соответствии с потребностями населения;

3)для осуществления прав граждан на приобщение к ценностям культуры.

Видами деятельности культурно-досуговых учреждений являются:

1)создание и организация работы творческих коллективов, студий и кружков любительского творчества, народных театров, любительских объединений и клубов по интересам, иных общественных формирований клубного типа (данный вид деятельности осуществляют: дом культуры, клуб);

2)организация и проведение концертов, фестивалей, смотров, конкурсов, выставок и других форм показа результатов творческой деятельности клубных формирований (данный вид деятельности осуществляют: дом культуры, клуб;

3)организация спектаклей, концертов, других театрально-зрелищных мероприятий с участием самодеятельных и профессиональных коллективов (дом культуры);

4)демонстрация кино и видеопрограмм, организация экскурсий (данный вид деятельности осуществляют: дом культуры, клуб, автоклуб);

5)проведение тематических вечеров, циклов творческих встреч (данный вид деятельности осуществляют: дом культуры, клуб);

6)организация массовых театрализованных праздников и представлений, народных гуляний (данный вид деятельности осуществляют: дом культуры, клуб);

7)организация досуга различных групп населения: вечеров отдыха и танцев, дискотек, молодежных балов, карнавалов, детских утренников, игровых и познавательных программ, корпоративных праздников (данный вид деятельности осуществляют: дом культуры, клуб);

1.6.5. Предоставление культурно-досуговых услуг в сфере организации, подготовки и проведения культурно-массовых, зрелищных мероприятий, фестивалей, ярмарок, аукционов, выставок осуществляется в соответствии с планом общерайонных мероприятий утверждаемым  отделом молодежной политики, спорта, культуры администрации Мечетлинского района, социальными и коммерческими заказами от населения.

Посещение мероприятий может быть платным (оплата входных билетов через билетные кассы учреждений) или свободным (на основании пригласительных билетов или свободного посещения мероприятия получателями услуги). 

1.6.6. Предоставление услуг в сфере обеспечения жителей услугами творческих самодеятельных коллективов, студий, клубов.

Основанием принятия в состав творческих самодеятельных коллективов, студий, клубов может быть заявление в письменной или устной форме. Учет участников производится путем внесения данных в журнал учета участников определенного коллектива. 

Оплата услуг в сфере обеспечения жителей услугами творческих самодеятельных коллективов, студий, клубов определяется Положением о платных услугах, утверждаемым руководителем учреждения и согласованным отделом культуры Администрации Мечетлинского района.

 1.6.7. Качественное оказание услуг в сфере культуры должно:

1)обеспечивать расширение общего и культурного кругозора и сферы общения населения района;

2) способствовать:

а) поднятию жизненного тонуса населения;

б) содействию в мобилизации духовных, личностных, интеллектуальных ресурсов, отвлечению от жизненных трудностей и преодолению стрессовых ситуаций;

в) развитию творческих начал у населения;

г) повышению творческой активности населения, всестороннего развития детей и подростков.

Оказание услуг культурно-досуговыми учреждениями населению осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и должно обеспечивать своевременный и необходимый объем, с учетом потребности населения в соответствующих услугах. 

Качество услуг, связанное с организацией отдыха и проведения досуга населения в учреждениях культуры должно обеспечивать комфортные условия для этого.   

Содействие в повышении культурного уровня населения, в расширении кругозора обеспечивается путем обновления репертуара спектаклей, программ концертов и кинофильмов.

Качество образования работников культуры должно обеспечиваться повышением их профессионального уровня, получением работниками званий и способствовать проявлению талантов. 

1.7. Информационное сопровождение деятельности культурно-досуговых учреждений:

1.7.1. Информационное сопровождение деятельности культурно-досуговых учреждений, порядка и правилах предоставления культурно-досуговой услуги должна быть доступна населению района. 

1.7.2. Состояние и состав данной информации должны соответствовать требованиям закона Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей».

1.7.3. Учреждение обязано довести до сведения граждан свое наименование и местонахождение. Данная информация должна быть предоставлена любым способом, предусмотренным законодательством Российской Федерации и обеспечивающим ее доступность для населения. 

1.7.4. Информирование граждан осуществляется посредством:

1) публикации настоящего Стандарта в средствах массовой информации;

2) размещении информации  о культурно-досуговых учреждениях, о предоставляемых услугах, в том числе о творческих самодеятельных коллективах и планируемых к проведению культурно-массовых, зрелищных мероприятий, фестивалей, ярмарок, аукционов, выставок.

3) информационных стендов (уголков получателей услуг), размещаемых в каждом культурно - досуговом  учреждении.

 Оповещение граждан (анонс) о планируемых мероприятиях может быть осуществлен путем размещения информации на баннерах, рекламных щитах, афишах, в средствах массовой информации. Информация должна быть размещена заранее.

В каждом культурно - досуговом учреждении должны размещаться информационные уголки, содержащие сведения о бесплатных и платных услугах, требования к получателю, соблюдение которых обеспечивает выполнение качественной услуги, порядок работы с обращениями и жалобами граждан, прейскурант платных услуг, настоящий Стандарт. 

1.7.5. Получатель услуги – гражданин сельского поселения - вправе потребовать предоставления необходимой и достоверной информации о выполняемых услугах, обеспечивающей их компетентный выбор.

Граждане сельского поселения вправе быть осведомленным о порядке действий и процедурах, выполняемых специалистами культурно-досугового учреждения.

1.7.6. Информация о деятельности учреждения, о порядке и правилах предоставления услуг должна обновляться (актуализироваться) по мере необходимости, но не реже чем раз в год.

1.8. Контроль за деятельностью  культурно-досугового учреждения:

1.8.1. Контроль за деятельностью культурно-досугового учреждения осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

1.8.2. Внутренний контроль проводится руководителем культурно-досугового учреждения и его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на: 

1)оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг);

2)контроль мероприятий (анализ и оценка проведенного мероприятия);

3)итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам творческого сезона, года). 

Выявленные недостатки по оказанию культурно-досуговых услуг анализируются по каждому сотруднику культурно-досугового учреждения с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении услуг).

1.8.3. Отдел культуры Администрации Мечетлинского района (начальник, специалист отдела) осуществляет внешний контроль за деятельностью культурно-досугового учреждения в части соблюдения качества бюджетной услуги путем:

1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализа обращений и жалоб граждан в отдел культуры Администрации  Мечетлинского района, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

3) проведения контрольных мероприятий, в том числе проверка книги жалоб культурно-досугового учреждения на предмет фиксации в ней жалоб на качество услуг, а также факт принятия мер по жалобам.

Плановые контрольные мероприятия проводятся отделом культуры Администрации Мечетлинского района ежеквартально, внеплановые – по поступлению жалоб на качество услуг. 

Для оценки качества и безопасности услуг отдел культуры Администрации  Мечетлинского района использует следующие основные методы контроля:

1)визуальный  – проверка  состояния культурно-досуговых учреждений;

2)аналитический – проверка наличия и сроков действия обязательных документов на предоставление услуг, анализ правильности и своевременности заполнения этих документов, проверка профессиональной квалификации обслуживающего персонала, оказывающего услуги и другие;

3)измерительный – проверка с использованием средств измерений и испытаний технического состояния оборудования;

4)экспертный – опрос творческих работников и других лиц о состоянии качества и безопасности услуг, оценка результатов опроса;

5)социологический – опрос или интервьюирование получателей услуг, оценка результатов опроса.

1.8.4. Жалобы на нарушение настоящего Стандарта получателями услуг могут направляться как непосредственно в культурно-досуговое учреждение, предоставляющее услуги, так и в отдел культуры Администрации Мечетлинского района.

Жалобы и заявления на некачественное предоставление культурно-досуговой услуги подлежат обязательной регистрации в зависимости от места поступления жалобы. 

Жалобы на предоставление услуг с нарушением настоящего Стандарта должны быть рассмотрены руководителем культурно-досугового учреждения либо начальником отдела культуры Администрации Мечетлинского района в 30-дневный срок, а их заявителю дан письменный ответ о принятых мерах. 

При подтверждении факта некачественного предоставления услуги к руководителю учреждения применяются меры дисциплинарного, административного или финансового воздействия.

1.9. Ответственность за качество оказания услуг, предоставляющих культурно-досуговым учреждением:

1.9.1. Работа культурно-досуговых учреждений по предоставлению услуг в области культуры должна быть направлена на полное удовлетворение нужд клиентов, непрерывное повышение качества услуг.

1.9.2. Руководитель культурно-досугового учреждения несет полную ответственность за соблюдение требований настоящего Стандарта и определяет основные цели, задачи и направления деятельности учреждения в области совершенствования качества предоставляемых услуг. 

1.9.3. Приказом руководителя учреждения в культурно-досуговом учреждении должны быть назначены ответственные лица за качественное оказание услуги получателям услуги в соответствии с настоящим Стандартом. 

1.9.4.Руководитель культурно-досугового учреждения обязан:

1) обеспечить разъяснение и доведение Стандарта до всех структурных подразделений и сотрудников учреждения, 

2) четко определить полномочия, ответственность и взаимодействие всего персонала учреждения, осуществляющего предоставление услуг и контроль качества предоставляемых услуг; 

3)организовать информационное обеспечение процесса оказания услуги в соответствии с требованиями Стандарта;

4)обеспечить внутренний контроль за соблюдением Стандарта качества;

5)обеспечить выработку предложений по совершенствованию процедуры оказания услуг и настоящего Стандарта.

1.10.Критерии оценки качества культурно-досуговой услуги:

1.10.1. Критериями оценки качества культурно-досуговой услуги являются:

1) полнота предоставления услуги в соответствии с установленными настоящим Стандартом, требованиями ее предоставления; 

2) результативность предоставления культурно-досуговой услуги по результатам оценки соответствия оказанной услуги Стандарту, изучения обращений граждан и опросов населения.

1.10.2. Качественное предоставление культурно-досуговой услуги характеризуют:

1)   эстетичность, комфортность, социальная адресность, точность, своевременность, актуальность и безопасность культурно-досуговых услуг.

 Точность и своевременность исполнения услуг: учреждение должно оказывать выбранный получателем вид услуги в сроки, установленные действующими правилами оказания услуг или договором об оказании услуг.

Эстетичность и комфортность: оказываемая услуга должна соответствовать требованиям эстетичности, оформление культурно-досуговых учреждений, мест оказания услуг и их интерьеров должно соответствовать информационно-композиционной целостности и гармоничности, обеспечивать удобство и комфортность их использования получателями услуг.

Требования социальной адресности должны предусматривать: доступность и обеспеченность населения услугами, соответствие услуги ожиданиям различных групп получателей услуг.

2)создание условий для развития личности граждан района; 

3)оптимальность использования ресурсов культурно-досугового учреждения;

4) удовлетворенность граждан района предоставлением культурно-досуговой услуги. 

1.11. Система индикаторов качества услуги:

	№ п.п
	Индикаторы  качества бюджетной услуги 
	Значение индикатора, ед. изм . 

	1
	2 
	3 

	1
	 Количество посетителей мероприятий 
	не менее 50% от численности населения  соответствующего поселения

	2
	Разнообразие тематической  направлен-ности  проводимых мероприятий 
	не менее 5  направлений в год для каждого учреждения

	3
	Разнообразие  направлений деятельности самодеятельных творческих коллективов (хоровое, хореографическое и так далее) 
	не менее 5  направлений для каждого учреждения

	4
	Количество выступлений самодеятельных творческих коллективов 
	не менее 6 выступлений на один творческий коллектив в год


.

4. Качество услуг по организации предоставления услуг дополнительного образования в области культуры:

4.1. Сведения об услуге.

Наименование услуги: организация предоставления дополнительного образования в области культуры. 

Содержание (предмет услуги): 

Дополнительное образование в области культуры представляет собой процесс:

1) воспитания учащихся; 

2) развития мотивации личности к познанию и творчеству;

3) обучения учащихся посредством реализации дополнительных образовательных программ и осуществления образовательно – информационной деятельности в различных областях искусства. 

Дополнительное образование детей предоставляется по образовательным программам следующих направленностей:

1) музыкальное; 

2) художественное;

3) хореографическое; 

4) вокально-хоровое; 

5) театральное; 

6) эстетическое; 

7) духовое;

8) и другие направления.

Получатели услуги: население сельского поселения от 4 до 18 лет (далее – учащиеся).

Единица измерения: количество учащихся.

Услуга по дополнительному образованию в области культуры является платной. Стоимость услуги и порядок дифференцированной оплаты (в зависимости от категории получателей услуги) устанавливается Постановлением главы Администрации сельского поселения.

4.2. Нормативные документы, регламентирующие деятельность учреждений дополнительного образования детей:

1) Концепция модернизации дополнительного образования детей Российской Федерации на период до 2010 года, одобренная решением коллегии Минобрнауки России от 06.10.2004 № ПК-2;

2) Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 (с изменениями и дополнениями);

3) Перечень видов образовательных учреждений дополнительного образования детей» (инструкционное письмо Минобразования России от 24.03.1997 № 12);

4)    постановление Министерства здравоохранения Российской Федерации, главного санитарного врача Российской Федерации от 3.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов Санпин 2.4.4.1251-03».

5) Федеральный закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

7) Приказ Министерства образования РФ от 24.03.2010 №209 «О порядке аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений».

8) Приказ Министерства образования РФ от 03.05.2000 № 1276 «О государственной аккредитации образовательных учреждений дополнительного образования детей»;

9) Письмо Министерства культуры РФ от 23.06.2003 № 66-01-16/32 «О примерных учебных планах образовательных программ по видам искусства для детских школ искусств»;

4.2.1. Основные документы, в соответствии с которыми функционирует учреждение дополнительного образования:

1) устав учреждения дополнительного образования;

2) лицензия на право ведения (осуществления) образовательной деятельности в сфере дополнительного образования; 

3) свидетельство о государственной аккредитации учреждения дополнительного образования;

4)    руководства, правила, инструкции, методики, положения, регламентирующие процесс предоставления услуг в сфере дополнительного образования и определяющие методы (способы) их предоставления и контроля;

5) эксплуатационные документы на имеющееся в учреждении оборудование  и аппаратуру;

6) государственные (в случае их утверждения) и муниципальные стандарты; 

7) заключения органов Государственной санитарно-эпидемиологической службы и Государственной противопожарной службы о пригодности используемых зданий и помещений для осуществления образовательного процесса;

8) примерные учебные планы и программы  учебных дисциплин государственных и  муниципальных  музыкальных, художественных школ и школ искусств, утвержденных Министерством культуры, типовые программы, авторские и адаптированные программы, прошедших внутреннее и внешнее рецензирование.

4.2.2. Устав учреждения дополнительного образования является основным организационным документом, регламентирующим деятельность учреждений, предоставляющих данную услугу, и должен включать в себя следующие сведения:

1) предназначение учреждения;

2) порядок формирования деятельности, реорганизации и ликвидации;

3) юридический статус (организационно-правовая форма и форма собственности);

4) ведомственная принадлежность и подчиненность;

5) основные задачи деятельности.

Устав должен быть утвержден Администрацией сельского поселения и согласован комитетом по управлению имуществом Администрации Мечетлинского районного муниципального образования, согласован с  отделом культуры Администрации  Мечетлинского районного муниципального образования, зарегистрирован в Федеральной налоговой службе. 

Устав определяет статус и ответственность учреждения, цели и задачи деятельности, права и обязанности учреждения, имущество и финансы, учет и отчетность, контроль  за деятельностью и управление учреждением, организацию оплаты и дисциплины труда.

4.2.3. Правила, инструкции, методики, положения должны регламентировать процесс предоставления услуг дополнительного образования, определять методы (способы) их предоставления и контроля, а так же предусматривать меры совершенствования работы учреждения.

В учреждении дополнительного образования используются следующие основные руководства и правила:

1) правила внутреннего трудового распорядка;

2) санитарные нормы и правила (Санпин 2.4.4.1251-03);

3) примерные учебные планы и программы учебных дисциплин государственных и муниципальных музыкальных, художественных школ и школ искусств, утвержденных Министерством культуры, типовые программы, авторские и адаптированные программы, прошедших внутреннее и внешнее рецензирование;

4) приказы отдела культуры Администрации  Мечетлинского районного муниципального образования в сфере дополнительного образования.

При оказании услуги в сфере дополнительного образования используются следующие инструкции:

1) инструкции по эксплуатации оборудования учреждения (паспорта техники);

2) инструкции персонала учреждения (должностные инструкции);

3) инструкции по охране труда в учреждении; 

4) инструкция действий при получении анонимного телефонного сообщения об угрозе взрыва заложенном взрывчатом устройстве, поджоге и иных действий, способных повлечь тяжкие последствия;

5) инструкция для персонала при угрозе или возникновении террористических актов;

6) инструкция по делопроизводству в учреждении дополнительного образования;

7) иные инструкции.

Основными Положениями в системе дополнительного образования являются:

1) положение об аттестации педагогических и руководящих работников;

2) педагогическом Совете;

3) положение о методическом Совете; 

4) положение о собрании трудового коллектива; 

5) положение о комиссии по охране труда и технике безопасности;

6) положение о контрольно - инспекционной деятельности в учреждении;

7) иные положения в сфере дополнительного образования.

4.2.4. В состав эксплуатационных документов, используемых при оказании услуг дополнительного образования, входят: 

1) технические паспорта на используемое оборудование;

2) сертификаты на оборудование;

3) инвентарные описи основных средств;

4) иные эксплуатационные документы.

Эксплуатационные документы на оборудование, приборы и аппаратуру должны способствовать обеспечению их нормального и безопасного функционирования, обслуживания и поддержания в работоспособном состоянии. 

Техническая проверка, ремонт оборудования осуществляются организациями, имеющими лицензию на данный вид деятельности, на основании договора с учреждением.

4.2.5. Государственные (в случае их принятия) и настоящий Стандарт составляют нормативную основу практической работы соответствующего учреждения.

4.2.6. В учреждениях дополнительного образования в обязательном порядке обеспечивается постоянный анализ существующих документов, а также включение в них необходимых изменений и изъятие из обращения устаревших документов.

4.3. Условия размещения и режим работы учреждений дополнительного образования:

4.3.1. Учреждения дополнительного образования и его структурные подразделения должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях.

4.3.2. Площадь, занимаемая учреждением, должна обеспечивать размещение работников и учащихся, и предоставление услуг учащимся в соответствии с Санитарно-эпидемиологическими требованиями (Санпин 2.4.4.1251-03).

4.3.3. Режим работы учреждения дополнительного образования определяется уставом учреждения. 

Занятия детей в учреждениях дополнительного образования могут проводиться также выходные дни и каникулярное время.

Начало занятий в учреждениях дополнительного образования должно быть не ранее 8-00, а их окончание - не позднее 22-00.

4.3.4. В здании учреждения, предоставляющего услугу в сфере дополнительного образования, должны быть предусмотрены следующие помещения:

1) основные помещения:

а) учебные помещения (комнаты для групповых и индивидуальных занятий);

б) специализированные помещения (актовые залы, хореографические залы, студии и так далее);

2) дополнительные помещения:

а) гардеробная и так далее.

По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарных норм и правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенная температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязненность, шум, вибрация и так далее). 

Размеры площадей основных и дополнительных помещений принимаются также в зависимости от реализации программ дополнительного образования, единовременной вместимости, технологии процесса обучения, инженерно-технического оборудования, оснащения необходимой мебелью.

При размещении учреждений дополнительного образования детей в приспособленных помещениях совместно с другими организациями, не имеющими отношения к данному учреждению, необходимо обеспечить для детей отдельный вход, гардероб, туалет. 

Здания учреждений дополнительного образования детей должны быть оборудованы системами хозяйственно-питьевого, противопожарного и горячего водоснабжения, канализацией и водостоками.

4.4. Техническое оснащение учреждений дополнительного образования:

4.4.1. Каждое учреждение должно быть оснащено специальным  оборудованием, инструментами, аппаратурой, приборами, и отвечающими требованиям стандартов, технических условий, других нормативных документов и обеспечивающим надлежащее качество предоставляемой услуги. 

Основным техническим оснащением учреждений дополнительного образования в соответствии с реализуемыми в учебном процессе программами дополнительного образования являются:

1) музыкальная аппаратура и музыкальные инструменты;

2) хореографические станки;

3) компьютерная техника;

4) аудио и видеоаппаратура;

5) иное оснащение.

4.4.2. Специальное оборудование, приборы, аппаратуру и инструменты  следует использовать строго по назначению в соответствии с эксплуатационными документами, содержать в технически исправном состоянии, которое следует систематически проверять.

4.4.3. Неисправное специальное оборудование, приборы, аппаратура и инструменты должны быть сняты с эксплуатации, заменены или отремонтированы (если они подлежат ремонту), а пригодность отремонтированных должна быть подтверждена их проверкой.

4.4.4. Оборудование, инструменты, аппаратура, приборы, подлежащие обязательной сертификации, должны быть сертифицированы в установленном порядке.

4.5. Укомплектованность учреждений дополнительного образования кадрами и их квалификация:

4.5.1. Учреждение дополнительного образования должно располагать необходимым числом специалистов в соответствии со штатным расписанием.

Предоставление услуги в сфере дополнительного образования осуществляют следующие виды персонала: 

1) административно-управленческий персонал (руководитель учреждения, заведующие отделениями, иной административно-управленческий персонал);

2) педагогический персонал (педагоги дополнительного образования);

3) технические работники (уборщики помещений, вахтеры, сторожи и так далее);

4) иные работники (концертмейстеры и так далее)

4.5.2. Уровень профессиональной компетентности педагогических работников должен быть необходимым для возложенных на них обязанностей. Необходимо постоянно стимулировать повышение уровня квалификации педагогических работников. 

4.5.3. У специалистов каждой категории должны быть должностные инструкции, устанавливающие их обязанности и права.

4.5.4. На педагогическую работу принимаются лица, имеющие необходимую профессионально-педагогическую квалификацию, соответствующую требованиям квалификационной характеристики по должности и полученной специальности и подтвержденную документами об образовании. 

4.5.5. Педагогические и руководящие работники учреждений дополнительного образования детей один раз в пять лет проходят обязательную аттестацию в порядке, установленном отделом культуры Администрации  Мечетлинского районного муниципального образования. Положением об аттестации педагогических и руководящих работников, разработанным учреждением. По результатам аттестации педагогическим работникам присваиваются разряды, соответствующие определенному уровню квалификации. 

4.5.6. Наряду с соответствующей квалификацией и профессионализмом все сотрудники учреждения, предоставляющего услугу в сфере дополнительного образования, должны обладать высокими моральными качествами, чувством ответственности. При оказании услуг работники учреждения должны проявлять к учащимся и их родителям (законными представителями) максимальную вежливость, внимание, выдержку, предусмотрительность, терпение.

4.5.7. К педагогической деятельности в учреждениях дополнительного образования не допускаются лица, которым она запрещена приговором суда или по медицинским показаниям.

4.6. Требования к технологии оказания услуги дополнительного образования:

4.6.1. Учреждения дополнительного образования в сфере культуры предназначены для обеспечения необходимых условий личностного развития и творческой самореализации, формирование общей культуры детей и подростков, адаптации личности к жизни в обществе, организации содержательного досуга.

4.6.2. Услуга дополнительного образования в области культуры носит заявительный характер и предоставляется вне зависимости от медицинского состояния учащегося (за исключением случаев несовместимости медицинского состояния ребенка выбранному направлению обучения).

4.6.3. Дополнительное образование в сфере культуры может быть представлено следующими видами образовательных учреждений:

1) детская музыкальная школа;

2) детская художественная школа;

3) детская школа ремесел;

3) детская школа искусств.

Количество учреждений, предоставляющих услуги дополнительного образования в области культуры, должно обеспечивать всех желающих заниматься в них.

4.6.4. В учреждениях дополнительного образования детей в области культуры наполняемость групп не рекомендуется превышать 15 детей (за исключением хоровых, танцевальных, художественных, оркестровых и тому подобных групп).

С учетом направленности программ дополнительного образования занятия проводятся индивидуально или с группой детей. Группы могут быть одновозрастные или разновозрастные. 

4.6.5. Расписание занятий в учреждениях дополнительного образования детей составляется с учетом того, что они являются дополнительной нагрузкой к обязательной учебной работе детей и подростков в общеобразовательных учреждениях, и поэтому необходимо соблюдение следующих гигиенических требований:

1) продолжительность занятия в учреждении дополнительного образования без перерыва должна составлять не более 45 минут, а для детей от 4 до 6 лет – не более 35 минут;

2) необходимо проведение перерывов между занятиями длительностью не менее 10 минут для отдыха детей и проветривания помещений. 

4.6.6.Учреждения, оказывающие услуги по предоставлению дополнительного образования в области культуры, должны предоставлять широкий спектр  программ дополнительного  образования ,удовлетворяющих и способствующих развитию способности детей, самореализации личности ребенка, успешной адаптации воспитанника в обществе.

4.6.7.Осуществление образовательного процесса строится  на основе  добровольного  выбора учащимися направлений  образовательной  деятельности.

 Организация  образовательного  процесса в области культуры    предусматривает,  что:

1) занятия могут быть индивидуальными и групповыми, в зависимости от выбранного направления обучения;

2) количество обучающихся  в группах  определяется  в  зависимости  от направления деятельности, возраста детей, срока обучения и закрепляется учебными планами учреждения;

3)    расписание занятий составляется для создания наиболее  благоприятного режима работы и отдыха детей, с учетом пожелания родителей, а также  возрастных  особенностей детей  и  установленных  санитарно-гигиенических норм. 

4) учебные помещения должны быть оснащены необходимым оборудованием, инвентарем, инструментами в соответствии с программой обучения;

5) оценка результативности образовательного процесса, уровня подготовки обучающихся проводится по итогам итоговых государственных аттестаций учащихся, а также их участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, выставках, конференциях, и так далее. 

4.6.8. Содержание образования в учреждениях дополнительного образования в области культуры строится на основании:

1) типовых программ, утвержденных Министерством культуры;

2) адаптированных программ, утвержденных педагогическим советом учреждения;

3) авторских программ, прошедших экспертизу и рекомендованных городским или областным экспертным советом. 

Программы должны быть составлены с учетом возрастных и психофизиологических возможностей учащихся.

4.6.9. Порядок приема граждан в учреждения дополнительного образования должен быть доведен до сведения учеников, их родителей (законных представителей), определяться учредителем и закрепляться в уставе учреждения. Порядок приема должен обеспечивать прием граждан, прошедших проверку способностей в области соответствующего вида искусства на конкурсной основе. 

При приеме гражданина в учреждение дополнительного образования последнее обязано ознакомить учащихся и (или) его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, режимом работы учреждения, правилами поведения в учреждении, порядком реализации программ по выбранному направлению. Права и обязанности учащихся учреждения должны быть определены уставом данного учреждения и иными, предусмотренными этим уставом, локальными актами. 

4.7.1Информационное сопровождение деятельности учреждений   дополнительного образования:

4.7.1.Информационное сопровождение деятельности учреждений дополнительного образования, порядка и правилах предоставления услуги по библиотечному обслуживанию должна быть доступна населению города. Состояние и состав данной информации должны соответствовать требованиям закона Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей».

4.7.2. Учреждение обязано довести до сведения получателей услуг свое наименование и местонахождение. Данная информация должна быть предоставлена любым способом, предусмотренным законодательством Российской Федерации и обеспечивающим ее доступность для населения.

4.7.3. Информирование граждан осуществляется посредством:

1) публикации настоящего Стандарта в средствах массовой информации;

2) размещение информации об учреждениях дополнительного образования в области культуры, о предоставляемых услугах, о достижениях учащихся в сети Интернет; 

3) информационных стендов (уголков получателей услуг). 

Также информационное сопровождение может обеспечиваться за счет тематических публикаций.

4.7.4. В каждом учреждении дополнительного образования в сфере культуры должны размещаться информационные уголки, содержащие сведения об услугах, копии лицензии, требования к учащимся, правила порядок работы с обращениями и жалобами граждан, прейскурант платных услуг, настоящий Стандарт. 

4.7.5. Учащийся и его родители (законные представители) вправе потребовать предоставления необходимой и достоверной информации о выполняемых услугах, обеспечивающей их компетентный выбор.

4.7.6. Информация о деятельности учреждения, о порядке и правилах предоставления услуги должна обновляться (актуализироваться) по мере необходимости, но не реже чем раз в год.

4.8. Контроль за деятельностью учреждений дополнительного образования в сфере культуры:

4.8.1. Контроль за деятельностью учреждений дополнительного образования осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.8.2. Внутренний контроль осуществляется руководителем учреждения, его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на:

1)    оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг);

2)    плановый контроль:

а) контроль мероприятий (контроль по определенной теме (в том числе по результатам отчетных концертов, смотров, конкурсов, выставок) или направлению деятельности учреждения);

б) итоговый (проверка деятельности учреждения по результатам отчетного периода).  

Выявленные недостатки по оказанию услуги дополнительного образования в области культуры анализируются по каждому сотруднику учреждения с принятием мер по их устранению, вынесением дисциплинарных, административных или финансовых взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении услуг).

4.8.3. отдел культуры Администрации  Мечетлинского районного муниципального образования (начальник отдела культуры, специалист) осуществляет внешний контроль за деятельностью учреждения дополнительного образования в части соблюдения качества бюджетной услуги путем:

1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализа обращений и жалоб граждан в  отдел культуры Администрации  Мечетлинского районного муниципального образования, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

3) проведения контрольных мероприятий, в том числе проверка книги жалоб культурно-досугового учреждения на предмет фиксации в ней жалоб на качество услуг, а также факт принятия мер по жалобам.

4.8.4. Жалобы на нарушение настоящего Стандарта получателями услуг могут направляться как непосредственно в учреждение дополнительного образования, так и в  отдел культуры и Администрации Мечетлинского районного муниципального образования. 

Жалобы и заявления на некачественное предоставление услуг подлежат обязательной регистрации в зависимости от места поступления.

Жалобы на предоставление услуг с нарушением настоящего Стандарта должны быть рассмотрены руководителем учреждения либо начальником отдела культуры Администрации Мечетлинского районного муниципального образования в 30-дневный срок, а их заявителю дан письменный ответ о принятых мерах.

При подтверждении факта некачественного предоставления услуги к руководителю учреждения применяются меры дисциплинарного, административного или финансового воздействия.

4.9. Ответственность за качество оказания услуги дополнительного образования:

4.9.1. Работа учреждений по предоставлению услуг в области дополнительного образования должна быть направлена на полное удовлетворение нужд клиентов, непрерывное повышение качества услуг.

4.9.2. Руководитель учреждения дополнительного образования несет полную ответственность за соблюдение требований настоящего Стандарта и определяет основные цели, задачи и направления деятельности учреждения в области совершенствования качества предоставляемых услуг дополнительного образования в сфере культуры. 

4.9.3. Приказом руководителя учреждения дополнительного образования в учреждении должны быть назначены ответственные лица за качественное оказание услуги получателям услуги в соответствии с настоящим Стандартом. 

4.9.4. Руководитель учреждения дополнительного образования обязан:

1) обеспечить разъяснение и доведение Стандарта до всех структурных подразделений и сотрудников учреждения; 

2) четко определить полномочия, ответственность и взаимодействие всего персонала учреждения, осуществляющего предоставление услуг и контроль качества дополнительного образования в области культуры; 

3) организовать информационное обеспечение деятельности учреждения дополнительного образования в соответствии с требованиями Стандарта;

4) обеспечить внутренний контроль за  соблюдением Стандарта качества;

5) обеспечить выработку предложений по совершенствованию процедуры оказания услуг дополнительного образования и настоящего Стандарта.

4.10. Критерии оценки качества услуги дополнительного образования в области культуры:

4.10.1. Критериями оценки качества дополнительного образования в области культуры являются:

1 полнота предоставления услуги в соответствии с установленными требованиями ее предоставления; 

2) результативность (эффективность) предоставления услуги, оцениваемая различными методами (в том числе путем проведения опросов).

4.10.2. Качественную услугу дополнительного образования характеризуют:

1) доступность, своевременность, актуальность, точность предоставления услуги в соответствии с установленными требованиями ее предоставления;

2) расширение знаний учащихся учреждений дополнительного образования;

3) развитие творческих способностей учащихся; 

4) самореализация и самовоспитание учащихся; 

5) создание условий для непрерывного дополнительного образования детей в соответствии с их интересами и потребностями;

6) организации содержательного досуга и занятости учащихся;

7) результаты участия учащихся в фестивалях, выставках, конкурсах различного уровня.

4.11. Система индикаторов (характеристик) качества услуги:

	№ п,п
	 

Индикаторы  качества бюджетной услуги 
	Значение индикатора, % 

	1
	2
	3

	1 
	Количество учащихся, принимающих участие  в конкурсах, фестивалях, смотрах, выставках, конференциях, в том числе: 

-районных 

- региональных, зональных 

- областных  
	не менее 20

не менее 50

не менее 3

	2 
	Поступление  выпускников в профильные СУЗы или ВУЗы  к общему количеству выпускников в год 
	не менее  3

	3 
	Общий уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием  
	100

	4 
	Доля педагогических кадров с высшим  профессиональным образованием от общего числа педагогов 
	не менее 50



	5 
	Доля  педагогов, прошедших курсы повышения квалификации не менее 1 раза в 5 лет от общего числа педагогов 
	50


Глава  администрации СП                                                И.Р.Баев


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   « 4 »  апрель  2012 й.                         №   10                  « 4 »   апреля   2012г
О проведении Года благополучного детства и укрепления семейных ценностей в сельском поселении Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан

     Во исполнение Указа Президента Республики Башкортостан от 30 января 2012 года № УП-28 «Об объявлении в Республике Башкортостан 2012 года Годом благополучного детства и укрепления семейных ценностей» и Постановления главы Администрации муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан от 12 марта 2012 года № 280 «О проведении Года благополучного детства и укрепления семейных ценностей в муниципальном районе Мечетлинский район Республики Башкортостан»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
4) Утвердить состав организационного комитета по проведению мероприятий в рамках Года благополучного детства и укрепления семейных ценностей в сельском поселении Большеокинский сельсовет (Приложение 1).

5) Утвердить план мероприятий по подготовке и проведению Года благополучного детства и укрепления семейных ценностей в сельском поселении Большеокинский сельсовет (Приложение 2).

6) Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
                 Глава сельского поселения                            И.Р.Баев

                                                                                                         Приложение 2 

                                                                                                                                 УТВЕРЖДЕН

                                                                                                             Постановлением  Главы Администрации 

                                                                                                Сельского поселения Большеокинский сельсовет

                                                                                                                  от  4 апреля 2012 г. № 10
План   

мероприятий, посвященных  Году  благополучного детства и укрепления семейных ценностей  в  Республике  Башкортостан на  2012  год по сельскому поселению Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район РБ 

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок
	Ответственные

	1. 
	Празднование Международного женского дня
	8 марта 2012 года
	Директор и  заведующие СДК и СК

	2. 
	 «Семья и детство без жестокости и насилия»

рейды по неблагополучным семьям.
	В течении года
	АСП и ОИДН.

	3. 
	Неделя-конкурса «Самая читающая семья».
	Апрель 2012г.
	Библиотекарь СДК и СОШ.

	4. 
	 «В мир здорового образа жизни» уроки здоровья.
	В течении года
	Директор школы и зав.сад

	5. 
	Встреча учащихся старших классов с медработниками Б-Окинской СУБ.
	Апрель-май 2012г.
	Дирекция СОШ, руководство СУБ.

	6. 
	Конкурс рисунков на асфальте «Пусть всегда будет солнце, пусть всегда будет мир»»
	1 июня 2012 года
	Директор школы,   зав.сад

	7. 
	Семейный вечер «Всему начало – отчий дом»
	Май 2012 года
	Библиотекарь

	8. 
	Уроки мужества. Встречи с ветеранами ВОВ.
	Май 2012г.
	Директор школы,   зав.сад, Совет ветеранов.

	9. 
	Тематические дискотеки на темы «О здоровом образе жизни».
	В течении года.
	Директор и  заведующие СДК и СК

	10. 
	Праздник «Этот цветной мир» (к Международному дню защиты детей) 
	1 июня 2012 года
	Директор и  заведующие СДК и СК

	11. 
	Праздник, посвященный  Дню защиты детей «Счастливое детство, не заслуга,  а  право»
	1 июня 2012 года
	Директор и  заведующие СДК и СК

	12. 
	Экологический десант. Работа в закрепленных объектах.
	Май-июнь 2012г.
	СОШ, СУБ, АСП.

	13. 
	Игровая программа «Детство – сказочная страна»
	В течении года
	Директор школы

	14. 
	Игровая  программа «От улыбки хмурый день светлей»
	Апрель 2012 года
	Заведующий дет.садом, Директор школы

	15. 
	Конкурсная программа «Счастлив тот, кто счастлив дома»
	Август 2012 года
	Директор и  заведующие СДК и СК

	16. 
	Беседа для молодых родителей «Мы в силах уберечь детей от зла»
	В течении года
	Библиотекарь

	17. 
	«1 сентября - День Знаний».
	1 сентября
	Дирекция СОШ

	18. 
	Развлекательная программа «Пусть всегда будет солнце»
	Октябрь 2012 года
	Заведующий дет.садом, Директор школы

	19. 
	Вечер семейного отдыха «Где тепло. Там и добро!»
	Ноябрь 2012 года
	Директор и  заведующие СДК и СК

	20. 
	Конкурсно-игровая программа  «Мы из страны детства»
	Ноябрь 2012 года
	Директор школы

	21. 
	Праздник «День матери»
	25 ноября 2012 года
	АСП, Директор и  заведующие СДК и СК

	22. 
	Утренники «Новый год-праздник детства»
	27 декабря 2012 года
	Администрация СП, Директор и  заведующие СДК и СК


                           Управляющий делами                        Ф.А.Гибадуллин

                                                       Приложение 1

                                                                                                                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                                                             Постановлением  Главы Администрации 

                                                                                                Сельского поселения Большеокинский сельсовет

                                                                                                                       от  4 апреля 2012 г. № 10
Состав организационного комитета по подготовке и проведению мероприятий, посвященных году благополучного детства и укрепления семейных ценностей. 

	Председатель оргкомитета:               
	Баев И.Р. – глава СП

	Заместитель председателя оргкомитета:
	Гибадуллин Ф.А.– управляющий делами сельского поселения Большеокинский сельсовет

	Члены оргкомитета:
	Гильманова З.Х. – директор МОБУ СОШ с.Большая Ока

	
	Ахатова А.Ч. – директор ЦКС с.Большая Ока

	
	Багаутдинова Л.Ф. - заведующая

СК д.Средняя Ока

	
	Сибагатова Р.З. - заведующая СК д.Степной

	
	Сибагатуллина Л.Р. - 

Заведующая СК д.Большекызылбаево

	
	Давляева Ф.Р. – заведующий д/садом

	
	Рахимова З.Р. – МАУММБС библиотекарь с.Большая Ока


              Управляющий делами 

                  сельского поселения                          Ф.А.Гибадуллин


КАРАР


       

              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             3 апрель 2012 й.                          №  9               3 апреля 2012 г.                          
           О включении  Хановой Рашиды Миннигалиевны у  в список ветеранов Великой Отечественной войны, членов семей погибших(умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны  в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

             На основании  Федерального закона от 12 января 1995 года №-5 ФЗ 

   «О   ветеранах» и решения жилищно-бытовой комиссии от 15.02.2012 г. 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          Включить  гр. Ханову Рашиду Миннигалиевну в список ветеранов войны Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

          ИО Главы сельского поселения:                                Ф.А.Гибадуллин


КАРАР


       

              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             3 апрель 2012 й.                          №  8                3 апреля 2012 г.                          
           О признании жилого помещения 

непригодным для постоянного проживания

            На основании статьи 15 Жилищного Кодекса РФ и заключения межведомственной комиссии при Администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района от 15.02.2012г. о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           Признать непригодным для постоянного проживания жилое помещение  вдовы ветерана Великой Отечественной войны Хановой Рашиды Миннигалиевны., расположенное по адресу: РБ, Мечетлинский район, с.Большая Ока, ул.Ленина, №34.   

          ИО Главы сельского поселения                                Ф.А.Гибадуллин
            КАРАР


       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23 марта 2012  й                            № 6                                23 марта  2012 г

О внесении изменений в Постановление администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан № 22 от 23 июня 2010 года «Об утверждении порядка осуществления администрацией 

сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального 

района Мечетлинский  район Республики Башкортостан  бюджетных 

полномочий  главных администраторов доходов бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации»

             В связи с изменениями, внесенными в статью 20 Бюджетного Кодекса Российской Федерации и бюджетную классификацию Российской Федерации, вступающими в силу с 1 января 2011 года, внести изменения в приложение № 1 Постановления № 22 от 23 июня 2010 года «Об утверждении порядка осуществления администрацией сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»:

              1.- исключить следующие коды бюджетной классификации:

791 2 02 09054 10 0000 151«Прочие безвозмездные поступления в бюджеты поселений от бюджетов муниципальных районов»;
2.-включить следующие коды бюджетной классификации: 

791 2 02 09054 10 7301 151«Прочие безвозмездные поступления»

3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 апреля 2012 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                            

Большеокиский сельсовет

муниципального района

Мечетлинский район

Республики Башкортостан                                                 И.Р.Баев

            КАРАР


       

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23   марта  2012  й                           № 7                          23 марта  2012 г

О внесении изменений в Постановление администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан № 21 от 23 июня 2010 года «О порядке администрирования доходов бюджета сельского поселения Большеокинский  сельсовет муниципального района Мечетлинский  Республики Башкортостан

В связи с изменениями, внесенными в статью 20 Бюджетного Кодекса Российской Федерации и бюджетную классификацию Российской Федерации, вступающими в силу с 1 января 2011 года внести изменения в Постановления  № 21 от 23 июня 2010 года «О порядке администраторов доходов бюджета сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан»:

              1.- исключить следующие коды бюджетной классификации:

791 2 02 09054 10 0000 151«Прочие безвозмездные поступления в бюджеты поселений от бюджетов муниципальных районов»;
2.-включить следующие коды бюджетной классификации: 

791 2 02 09054 10 7301 151«Прочие безвозмездные поступления»

3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2012 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                            

Большеокиский сельсовет

муниципального района

Мечетлинский район

Республики Башкортостан                                                 И.Р.Баев


          КАРАР                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   « 3 »  март   2012 й.                         №   5                    « 3 »   марта   2012г

О мероприятиях по обеспечению работ, связанных с безаварийным пропуском весеннего половодья 2012 года


В целях обеспечения безаварийного пропуска весеннего половодья, для руководства и контроля за работами, связанными с пропуском половодья 2012 года,  предотвращения возможных негативных последствий от весеннего половодья.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Создать чрезвычайную противопаводковую комиссию администрации    
Сельского поселения Большеокинский сельсовет. Приложение №1.

2.  Утвердить мероприятия по обеспечению работ, связанных с пропуском   

       весеннего половодья 2012 года. Приложение №2.

      3.     Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Фатихову Л.М., землеустроителя АСП Большеокинский сельсовет.

                  Глава сельского поселения:                                        И.Р.Баев
Приложение№2 к постановлению администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет
от 03.03.2012 г. № 5
МЕРОПРИЯТИЯ

по обеспечению работ, связанных с пропуском

весеннего половодья  2012 года 

	№

п/п
	Наименование
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4

	1
	Организовать и обеспечить нормальную работу медучреждений по обслуживанию населения в зоне воздействия весеннего половодья и обеспечение готовности медицинских учреждений к приему пострадавших из зон возможного затопления
	в предпаводковый и паводковый периоды
	Сельская Участковая Больница (Дядин А.Н.)

	2.
	Обеспечение правопорядка в период возникновения ЧС, оказание необходимой помощи населению в случае возникновения стихийного бедствия во время весеннего половодья. 
	в предпаводковый и паводковый периоды
	Участковый инспектор полиции (Хисамов Р.Р.)

	3.
	Обеспечение устойчивой телефонной связи с населенными пунктами, 
	в предпаводковый и паводковый периоды
	Монтер РУС (Гайнанов А.Р.)

	4
	Обеспечить своевременный завоз необходимого количества горюче-смазочных материалов для пожарной машины 
	15.03.2012
	Глава СП

	5
	Проведение организационной и разъяснительной работы среди населения о заблаговременной подготовке к пропуску весеннего половодья
	в предпаводковый период
	Глава СП

	6.
	Определение перечня первоочередных мероприятий по расчистке снега
	в предпаводковый период
	Глава СП


Землеустроитель:                      Л.М.Фатихова
Приложение№1 к постановлению администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет

от 03.03.2012 г. № 5
СОСТАВ

противопаводковой комиссии администрации сельского поселения Большеокинский сельсовет
Баев И.Р. - председатель комиссии, глава сельского поселения;
Фатихова Л.М. - заместитель председателя комиссии, землеустроитель администрации сельского поселения;
  Секретарь комиссии – Гибадуллин Ф.А., управляющий делами АСП.
Зайнуллин Д.Х. – староста села Большая Ока.
Хисамов Р.Р. – УУП ОМВД России по Мечетлинскому району.
Гильманова З.Х. – директор МОБУ СОШ с.Большая Ока.

Дядин А.Н. - главный врач Большеокинской ЦРБ;

Гайнанов И.Д. – директор ООО «Большая Ока»;

Управляющий делами:                          Ф.А.Гибадуллин

          КАРАР                                                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   « 15 »  февраль   2012 й.                         №   4                    « 15 »   февраля   2012г

Об  утверждении Положения «Об автомобильных дорогах общего пользования

местного значения  и осуществления  дорожной деятельности на территории

сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан»

С целью осуществления дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения, в соответствии с Федеральными Законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах  и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», на основании Приказа Министерства Транспорта РФ от 07.02.2007 № 16 «Об утверждении правил присвоения  автомобильным дорогам идентификационных номеров», Общероссийского классификатора объектов административно - территориального деления ОК 019-95, утвержденного Постановлением Госстандарта РФ от 31.07.1995 № 413, руководствуясь  Уставом сельского поселения  Большеокинский сельсовет

1. Утвердить Положение «Об автомобильных дорогах общего пользования местного значения и осуществлении дорожной деятельности на территории  сельского поселения Большеокинский сельсовет согласно приложению № 1. 

2. Утвердить перечень автомобильных дорог общего пользования местного значения   сельского поселения согласно приложению № 2 к настоящему Постановлению. 

3. Настоящее постановление обнародовать в здании Администрации сельского поселения. 

Глава  сельского поселения:                                        И.Р.Баев
Приложение №  1 

к постановлению  сельского поселения 

Большеокинский сельсовет

№ 4  от 15 февраля 2012 г.

 «Об     утверждении Положения      «Об                          

автомобильных    дорогах общего пользования 

местного значения    и   осуществлении  

   дорожной   деятельности на территории 

 сельского поселения Большеокинский сельсовет"» 

ПОЛОЖЕНИЕ

Об автомобильных дорогах общего пользования местного значения  и осуществлении 
дорожной деятельности на территории  сельского поселения 

Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский  район  

Республики Башкортостан

Настоящее Положение разработано в соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», во исполнение  Федерального закона  от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных  дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении  изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  с Уставом   сельского поселения 

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Назначение автомобильных дорог общего пользования местного значения 

Автомобильные дороги являются составной частью транспортной системы  сельского поселения и предназначены для обеспечения потребности в автомобильных перевозках и связанных с ними услуг на территории  сельского поселения. 

Статья 2. Основные понятия и их определения, применяемые в целях настоящего порядка 

Основные понятия: 

Автомобильная дорога  - объект транспортной инфраструктуры, предназначенный для движения транспортных средств и включающий в себя земельные участки в границах полосы отвода автомобильной дороги и расположенные на них или под ними конструктивные элементы (дорожное полотно, дорожное покрытие и подобные элементы) и дорожные сооружения, являющиеся ее технологической частью, - защитные дорожные сооружения, искусственные дорожные сооружения, производственные объекты, элементы обустройства автомобильных дорог; 

Дорожные сооружения - конструктивные элементы дороги (земляное полотно, проезжая часть и др.), искусственные сооружения (мосты, путепроводы, эстакады, тоннели и др.), а также иные сооружения, необходимые для сохранности, содержания и нормального функционирования автомобильной дороги; 

Органы управления в сфере дорожного хозяйства – Администрация  сельского поселения Большеокинский сельсовет; 

Дорожная деятельность - деятельность по проектированию, строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог                                                            

Дорожные работы - комплекс работ по строительству, реконструкции, ремонту и содержанию автомобильной дороги; 

Дорожное хозяйство - производственно-хозяйственный комплекс, включающий автомобильные дороги, дорожные сооружения, и иное имущество необходимое для их функционирования; 

Реконструкция автомобильной дороги - комплекс работ, при выполнении которых осуществляется изменение параметров автомобильной дороги, ее участков, ведущее к изменению класса и (или) категории автомобильной дороги либо влекущее за собой изменение границы полосы отвода автомобильной дороги; 

  Капитальный ремонт автомобильной дороги - комплекс работ по замене и (или) восстановлению конструктивных элементов автомобильной дороги, дорожных сооружений и (или) их частей, выполнение которых осуществляется в пределах установленных допустимых значений и технических характеристик класса и категории автомобильной дороги и при выполнении которых затрагиваются конструктивные и иные характеристики надежности и безопасности автомобильной дороги и не изменяются границы полосы отвода автомобильной дороги 

      Ремонт автомобильной дороги - комплекс работ по восстановлению транспортно-эксплуатационных характеристик автомобильной дороги, при выполнении которых не затрагиваются конструктивные и иные характеристики надежности и безопасности автомобильной дороги; 

Содержание автомобильной дороги - комплекс работ по поддержанию надлежащего технического состояния автомобильной дороги, оценке ее технического состояния, а также по организации и обеспечению безопасности дорожного движения 

Технические средства организации дорожного движения - светофоры, дорожные знаки и указатели, дорожная разметка, направляющие, ограждающие и другие устройства, устанавливаемые на автомобильных дорогах для регулирования дорожного движения; 

Полоса отвода - земля, занимаемая автомобильной дорогой с учетом проектного резерва ее расширения, а также сооружениями, защитными лесонасаждениями, устройствами, необходимыми для ремонта и содержания автомобильной дороги; 

Порядок установления и использования полос отвода автомобильных дорог местного значения устанавливается Администрацией сельского поселения. 

В  границах полосы отвода автомобильной дороги запрещено: 

1) выполнение работ, не связанных со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом, ремонтом и содержанием автомобильной дороги, а также с размещением объектов дорожного сервиса; 

2) размещение зданий, строений, сооружений и других объектов, не предназначенных для обслуживания автомобильной дороги, ее строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта и содержания и не относящихся к объектам дорожного сервиса; 

3) распашка земельных участков, покос травы, осуществление рубок и повреждение лесных насаждений и иных многолетних насаждений, снятие дерна и выемка грунта, за исключением работ по содержанию полосы отвода автомобильной дороги или ремонту автомобильной дороги, ее участков; 

4) выпас животных, а также их прогон через автомобильные дороги вне специально установленных мест, согласованных с Администрацией  сельского поселения; 

5) установка рекламных конструкций, не соответствующих требованиям технических регламентов и (или) нормативным правовым актам о безопасности дорожного движения; 

6) установка информационных щитов и указателей, не имеющих отношения к обеспечению безопасности дорожного движения или осуществлению дорожной деятельности. 

Статья 3. Принципы осуществления деятельности в сфере дорожного хозяйства 

Деятельность в сфере дорожного хозяйства осуществляется на основе следующих принципов: 

планирования развития сети автомобильных дорог; 

обеспечения приоритета содержания и ремонта автомобильных дорог в целях создания безопасных условий дорожного движения; 

обеспечения надежности эксплуатации автомобильных дорог на основе применения единых технических норм и стандартов при осуществлении дорожных работ; 

обеспечения пользователей информацией об автомобильных дорогах и условиях дорожного движения. 

Раздел II. КЛАССИФИКАЦИЯ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ

Статья 4. Автомобильные дороги местного значения  сельского поселения Большеокинский сельсовет. 

 Автомобильные дороги в зависимости от их значения подразделяются на: 

1) автомобильные дороги местного значения. 

Автомобильные дороги в зависимости от вида разрешенного использования подразделяются на автомобильные дороги общего пользования и необщего пользования. 

 Автомобильными дорогами общего пользования местного значения поселения являются автомобильные дороги общего пользования в границах населенных пунктов поселения (внутрипоселковые). К дорогам необщего пользования местного значения относятся автомобильные дороги, находящиеся в  собственности, владении или пользовании администрации  сельского поселения (исполнительно-распорядительных органов муниципального образования), муниципальных предприятий или учреждений, и используемые ими исключительно для обеспечения собственных нужд либо муниципальных нужд. При этом расположение такой дороги (в пределах муниципального образования или нет) уже не имеет принципиального значения. 

Автомобильные дороги должны иметь идентификационные номера. Автомобильным дорогам местного значения поселений идентификационные номера присваиваются Администрацией  сельского поселения. 

Статья 5. Муниципальные автомобильные дороги 

К муниципальным автомобильным дорогам относятся улицы, проезды, линии общественного транспорта, дороги местного значения и иные автомобильные дороги, относящиеся к муниципальной собственности и находящиеся в границах  сельского поселения Большеокинский  сельсовет». 

Раздел III. ПОЛНОМОЧИЯ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ В ОБЛАСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДОРОЖНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Статья 6. Полномочия Администрации  сельского поселения в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности 

К полномочиям органов местного самоуправления в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности относятся: 

1) осуществление контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения; 

2) разработка основных направлений инвестиционной политики в области развития автомобильных дорог местного значения; 

3) принятие решений об использовании на платной основе автомобильных дорог общего пользования местного значения и о прекращении такого использования; 

4) определение методики расчета и максимального размера платы за проезд транспортных средств по платным автомобильным дорогам общего пользования местного значения; 

5) утверждение перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения, перечня автомобильных дорог не общего пользования местного значения; 

6) осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения; 

7) определение размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения; 

8) установление стоимости и перечня услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения; 

9) использование автомобильных дорог при организации и проведении мероприятий по гражданской обороне, мобилизационной подготовке в соответствии с законодательством Российской Федерации, ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций на автомобильных дорогах в соответствии с законодательством Российской Федерации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций; 

10) информационное обеспечение пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения; 

11) утверждение нормативов финансовых затрат на капитальный ремонт, ремонт, содержание автомобильных дорог местного значения и правил расчета размера ассигнований местного бюджета на указанные цели; 

12) осуществление иных полномочий, отнесенных настоящим Федеральным законом, другими федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации к полномочиям органов местного самоуправления. 

Раздел IV. ОСНОВЫ УПРАВЛЕНИЯ ДОРОЖНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ

Статья 7. Управление деятельностью в сфере дорожного хозяйства 

Общее руководство деятельностью в сфере дорожного хозяйства в сельском поселении осуществляется Администрацией  сельского поселения Большеокинский сельсовет в соответствии с её компетенцией. 

Раздел V. ЭКОНОМИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В СФЕРЕ ДОРОЖНОГО ХОЗЯЙСТВА

Статья 8. Имущество автомобильных дорог 

В состав имущества автомобильных дорог входит комплекс дорожных сооружений автомобильной дороги, имущество, необходимое для управления дорогой и ее содержания, а также могут входить участки земель, занимаемые автомобильной дорогой. 

Имущество муниципальных автомобильных дорог, приобретаемое за счет средств бюджета  сельского поселения, является собственностью сельского поселения. 

Порядок распоряжения имуществом муниципальных автомобильных дорог определяется органами местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Башкортостан. 

Статья 9. Финансирование строительства, реконструкции, содержания и ремонта автомобильных дорог 

Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения осуществляется за счет средств бюджета сельского поселения, иных предусмотренных законодательством Российской Федерации источников финансирования, а также средств физических или юридических лиц, в том числе средств, привлеченных в порядке и на условиях, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации о концессионных соглашениях. 

Формирование расходов местного бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) на капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог местного значения осуществляется в соответствии с правилами расчета размера ассигнований местного бюджета на указанные цели на основании нормативов финансовых затрат на капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог местного значения с учетом необходимости приведения транспортно-эксплуатационных характеристик автомобильных дорог местного значения в соответствие с требованиями технических регламентов. 

Статья 10. Порядок использования земель, занятых автомобильными дорогами 

Использование земель, занятых автомобильными дорогами, должно соответствовать градостроительным, экологическим требованиям, санитарным и иным нормам, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Башкортостан. 

В полосе отвода автомобильной дороги организации, осуществляющие ее ремонт и содержание, имеют право в установленном порядке производить вырубку насаждений, ухудшающих видимость или создающих угрозу безопасности дорожного движения. 

Статья 11. Порядок устройства коммуникаций и пересечений на муниципальных, ведомственных и частных автомобильных дорогах 

Порядок устройства коммуникаций и пересечений на муниципальных автомобильных дорогах регулируется нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, стандартами, техническими нормативами. 

Раздел VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

Статья 12. Вступление в силу настоящего порядка. 

Настоящий порядок вступает в силу с момента официального обнародования. 

Приложение № 2 

к постановлению Главы  сельского поселения 

№4   от 15 февраля 2012  г.

 «Об     утверждении Положения  

 «Об автомобильных дорогах 

общего пользования местного значения и   

осуществлении     дорожной          деятельности на 

территории  сельского поселения 

Большеокинский сельсовет"»

	№ п/п 


	Номер внутри

поселковой автодороги 


	Наименование внутри

поселковой автодороги
	Протяжен-

ность 



	
	
	
	
	В том числе

	
	
	
	
	С твердым покрытием
	С грунтовым покрытием

	с.Большая Ока

	1
	001
	Автодорога Советская
	
	
	

	2
	002
	Автодорога 

Ленина 
	
	
	

	3
	003
	Автодорога

Мира 
	
	
	

	4
	004
	Автодорога Гагарина
	
	
	

	5
	005
	Автодорога Пушкина  
	
	
	

	6
	006
	Автодорога

От моста до березовой рощи 
	
	
	

	                                                                    д.Средняя Ока

	1
	001
	Автодорога 

Советская
	
	
	

	2
	002
	Автодорога

Молодежная
	
	
	

	3
	003
	Автодорога 

От моста до Советской
	
	
	

	д.Степной

	1
	001
	Автодорога

Советская 
	
	
	

	2
	002
	Автодорога

Мира
	
	
	

	3
	003
	Автодорога от въезда в деревню до Мира
	
	
	



          КАРАР                                                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   « 10 »  4инуар   2012 й.                         №   2                    « 10 »   января   2012г

О реализации отдельного государственного полномочия  по определению должностных лиц сельского поселения Большеокинский сельсовет, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, и составлению протоколов об административных правонарушениях

     В связи с вступлением в силу с 11.07.2011 г. Кодекса Республики Башкортостан «Об административных правонарушениях» № 413-з от 23.06.2011 года, в соответствии  п. 6.1 ст. 37 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень должностных лиц   сельского поселения Большеокинский сельсовет  муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан,  уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, указанных в части 9 ст. 15.1 Кодекса об административных правонарушениях Республики Башкортостан,   согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить перечень должностных лиц контрольных органов сельского поселения, имеющих право составлять протоколы об административных правонарушениях, указанных в части 10 ст. 15.1 Кодекса об административных правонарушениях Республики Башкортостан (приложение № 2 к настоящему постановлению).

3. Утвердить форму вкладыша к удостоверению должностного лица сельского поселения Большеокинский сельсовет  муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан, уполномоченного составлять протоколы об административных правонарушениях, согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

4. Утвердить форму бланков протоколов об административном правонарушении в отношении физических, должностных и юридических лиц, согласно приложению № 4 к настоящему постановлению.

5. Направить копию настоящего постановления в административную комиссию Администрации муниципального района Мечетлинский район .

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

             Глава сельского поселения

             Большеокинский сельсовет                                     И.Р.Баев 

                                                                                         Приложение № 1
                                                                                    к постановлению главы  

                                                                                    сельского поселения

                                                                                    Большеокинский сельсовет  

                                                                                    муниципального района  

                                                                                    Мечетлинский район

                                                                                    Республики Башкортостан 

                                                                                    №  2 от 10 января 2012 г.
Перечень должностных лиц сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан , уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных  частью 9 ст. 15.1 Кодекса   Республики Башкортостан «Об административных правонарушениях» № 413-з от 23.06.2011 года

№ п/п              Должность

1. Глава администрации сельского поселения 

2. Землеустроитель администрации сельского поселения.
                                                                                                                                       Приложение № 2

                                                                                    к постановлению главы  

                                                                                    сельского поселения

                                                                                    Большеокинский сельсовет  

                                                                                    муниципального района  

                                                                                    Мечетлинский район

                                                                                    Республики Башкортостан 

                                                                                    №  2 от 10 января 2012 г.

Перечень должностных лиц сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных  частью10 ст. 15.1 Кодекса   Республики Башкортостан «Об административных правонарушениях» № 413-з от 23.06.2011 года

№ п/п       Должность

1. Глава администрации сельского поселения 

2. Землеустроитель администрации сельского поселения.

Приложение № 3

к постановлению главы  

                                                                                    сельского поселения

                                                                                    Большеокинский сельсовет  

                                                                                    муниципального района  

                                                                                    Мечетлинский район

                                                                                    Республики Башкортостан 

                                                                                    №  2 от 10 января 2012

ФОРМА

вкладыша к удостоверению должностного лица  сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан , уполномоченного  составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом  Республики Башкортостан «Об административных правонарушениях» № 413-з от 23.06.2011 года

ВКЛАДЫШ

к удостоверению № ___

_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ (должность)

постановлением главы  сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан от ________________ № _______ уполномочен составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом  Республики Башкортостан «Об административных правонарушениях» № 413-з от 23.06.2011 года

                   Глава Местной администрации ______________________________

3

Приложение № 4

                                                                                    к постановлению главы  

                                                                                    сельского поселения

                                                                                    Большеокинский сельсовет  

                                                                                    муниципального района  

                                                                                    Мечетлинский район

                                                                                    Республики Башкортостан 

                                                                                    №  2 от 10 января 2012

ФОРМА

протокола об административном правонарушении в отношении физического лица

Сельское  поселение Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан  , 452554, Республика Башкортостан, Мечетлинский район, с. Большая Ока, ул. Мира д.45, тел.2-59-57
ПРОТОКОЛ№ _____

об административном правонарушении

«____»_____________20__ г. ____ час. ____ мин.

Место составления ________________________________________________________________
 Мною, __________________________________________________, действующим на основании поста-новления главы  сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан  от __.__.____ г. № _____ в присутствии

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

при осуществлении контроля за соблюдением административного законодательства Республики Башкор-тостан  в соответствии со ст. 28.1, 28.2 КоАП РФ составлен настоящий протокол в том, что

гражданин (гражданка):

Фамилия

Имя

Отчество

Дата рождения ________________ Место рождения __________________________________

Место работы и должность _______________________________________________________

Место регистрации, гражданство __________________________________________________

Место фактического проживания __________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность ______________________________________________

(вид документа, серия, номер, дата выдачи, кем и когда выдан)

__________________________________________________________________________________

Существо административного правонарушения: «___» ____ 20__г. в «____» час. «____» мин.,

гражданин (гражданка) ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткая фабула)

то есть совершил (а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена статьей _____________ Закона Республики Башкортостан «Об административных правонарушениях» № 413-з от 23.06.2011 года

Лицу, в отношении которого составлен протокол, разъяснены его права и обязанности в соответствии со статьей 51 Конституции РФ и пунктом 1 статьи 25.1 КоАП РФ.

В соответствии с п. 1 ст. 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять

доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.,                                                                        подпись, дата)

Объяснения правонарушителя (гражданина, в отношении которого возбуждено дело об административном

правонарушении)

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(дата, подпись)

Свидетели

_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

К протоколу прилагается ____________________________________________________

________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Рассмотрение дела об указанном правонарушении состоится «____» __________ 20__г. в

_________ в административной комиссии  Мечетлинского  района по адресу:

с. Большеустикинское, ул. Ленина д. ____  каб. №____________.

Иные сведения, необходимые для разрешения дела ______________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Подпись лица, составившего протокол ________________ дата _________________

С протоколом ознакомлен (а), копию протокола получил (а)

_________________________________________________________________________________

(дата, Ф.И.О., подпись лица, в отношении которого возбуждено дело, либо пометка об отказе от подписи протокола)

_______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Подписи присутствовавших лиц

___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
____________________________________

ФОРМА

протокола об административном правонарушении в отношении должностного лица

 Сельское  поселение Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан  , 452554, Республика Башкортостан, Мечетлинский район, с. Большая Ока, ул. Мира д.45, тел.2-59-57.
ПРОТОКОЛ № _____

об административном правонарушении

«____»_________ 20__ г. ____ час. ____ мин.

 Место составления _________________________________________________

Мною, __________________________________________________, действующим на основании постановления главы  сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан от __.__.____ г. № ___ в присутствии

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

при осуществлении контроля за соблюдением административного законодательства  Республики Башкортостан  в соответствии со ст. 28.1, 28.2 КоАП РФ составлен настоящий протокол в том, что

Наименование юридического (должностного) лица ________________________________________

__________________________________________________________________________________

Юридический адрес __________________________________________________________________
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Почтовый адрес __________________________________________________________________
ИНН __________________________________________________________________

Руководитель (законный представитель) _________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

тел./факс ____________________________________________________________________________

СВИДЕТЕЛЬСТВО о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей: __________________________________________________________________ 

СВИДЕТЕЛЬСТВО о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица: серия ____ № ____ от

«___» _______ _____ г.

Гражданин (гражданка):

Фамилия

Имя

Отчество

Дата рождения ________________ Место рождения ________________________________________

Место работы и должность _____________________________________________________________

Место регистрации, гражданство ________________________________________________________

Место фактического проживания ________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность ____________________________________________________

(вид документа, серия, номер, дата выдачи, кем и когда выдан)

__________________________________________________________________________________

Существо административного правонарушения: «___»___ 20__ г. в «__» час. «__» мин., место:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(краткая фабула)

то есть совершил (а) административное правонарушение, ответственность за которое  предусмотрена статьей _________ Закона Республики Башкортостан «Об административных правонарушениях» № 413-з от 23.06.2011 года

Лицу, в отношении которого составлен протокол, разъяснены его права и обязанности в соответствии со ст. 51 Конституции РФ и п. 1 ст. 25.1 КоАП РФ.  В соответствии с п. 1 ст. 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных  правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять

доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись, дата)

Объяснения правонарушителя (законного представителя юридического (должностного) лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(дата, подпись)

Свидетели _____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
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К протоколу прилагается ________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Рассмотрение дела об указанном правонарушении состоится «____» __________ 20__ г. по адресу: Мечетлинского  района по адресу:

с. Большеустикинское, ул. Ленина д. ____  каб. №____________.

Иные сведения, необходимые для разрешения дела __________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Подпись лица, составившего протокол ________________ дата ________________

С протоколом ознакомлен (а), копия протокола получена _____________________________

__________________________________________________________________________________

(дата, Ф.И.О., должность, подпись лица, в отношении которого возбуждено дело, законного представителя юридического лица,

__________________________________________________________________________________

либо пометка об отказе от подписи протокола)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

При рассмотрении дела об административном правонарушении в отношении должностного лица, необходимо подтверждать его статус приказом о назначении на соответствующую должность, а также должностной инструкцией, в которой ему вменяется выполнение обязанностей, невыполнение которых повлекли административное

правонарушение. 

ФОРМА

протокола об административном правонарушении в отношении юридического лица

Сельское  поселение Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан  , 452554, Республика Башкортостан, Мечетлинский район, с. Большая Ока, ул. Мира д.45, тел.2-59-57.

ПРОТОКОЛ № _____

об административном правонарушении

«____»_________ 20__ г. ____ час. ____ мин.

Место составления: 
Мною, __________________________________________________, действующим на основании постановления главы сельского поселения Большеокинский сельсовет муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан   от __.__.____ г. № ___ в присутствии

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

при осуществлении контроля за соблюдением административного законодательства Республики Башкортостан  в соответствии со ст. 28.1, 28.2 КоАП РФ составлен настоящий протокол в том, что 

Наименование юридического (должностного) лица ________________________________________

__________________________________________________________________________________

Юридический адрес __________________________________________________________________

Почтовый адрес __________________________________________________________________

ИНН ________________________________________________________________________________

Руководитель (законный представитель) _________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

тел./факс ____________________________________________________________________________

СВИДЕТЕЛЬСТВО о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей: __________________________________________________________________

СВИДЕТЕЛЬСТВО о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица: серия ____ № ____ от

«___» _______ _____ г.

Существо административного правонарушения: «___»___ 20__ г. в «__» час. «__» мин., место:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(краткая фабула)

то есть совершил (а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена статьей _________ Кодекса Республики Башкортостан «Об административных правонарушениях» № 413-3 от 23.06.2011 года 

Лицу, в отношении которого составлен протокол, разъяснены его права и обязанности в соответствии со ст. 51 Конституции РФ и п. 1 ст. 25.1 КоАП РФ.

В соответствии с п. 1 ст. 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись, дата)

Объяснения правонарушителя (законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(дата, подпись)

Свидетели _____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

К протоколу прилагается ________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Рассмотрение дела об указанном правонарушении состоится «____» __________ 20__ г. по адресу: с. Большеустикинское, ул. Ленина д. ____  каб. №____________.

Иные сведения, необходимые для разрешения дела __________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Подпись лица, составившего протокол ________________ дата ________________

С протоколом ознакомлен (а), копия протокола получена _____________________________

__________________________________________________________________________________

(дата, Ф.И.О., должность, подпись лица, в отношении которого возбуждено дело, законного представителя 
__________________________________________________________________________________

юридического лица либо пометка об отказе от подписи протокола)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

При рассмотрении дела об административном правонарушении в отношении юридического лица, необходимо подтверждать его статус копией свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица.

При рассмотрении дела об административном правонарушении в отношении предпринимателя без образования юридического лица, необходимо подтверждать его статус копией свидетельства о государственной

регистрации в качестве предпринимателя без образования юридического лица.

КАРАР


       

                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

              1 4инуар   2012 й.                     № 1                   1 января   2012 г                                                                  

Об организации воинского учета граждан,

пребывающих в запасе.

     Во исполнение федеральных законов Российской Федерации от 31 мая 1996 года «Об обороне», от 28 марта 1998 года «О воинской обязанности и военной службе», от 26 февраля 1997 года «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» и постановлений Правительства Российской Федерации от 25.12.98 г. №1541 «Положение о воинском учете» и от 26.02.98 г. №258 «Основные положения по бронированию граждан Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях» ПОСТАНОВЛЯЮ:

Обязанности по ведению воинского учета граждан, пребывающих в запасе, возложить на специалиста по делам молодежи  Рахимову Анфису Ракибовну.
1. При убытии в отпуск, командировку или на лечение Рахимовой А.Р., временное исполнение обязанностей по ведению воинского учета,  пребывающих в запасе, возложить на управляющего делами Гибадуллина Ф.А.

2. Настоящее постановление довести до исполнителей и руководителей структурных подразделений.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения:

          И.Р.Баев

УТВЕРЖДАЮ

ВРИО начальника отдела

ВК РБ по Мечетлинскому району

________________А. Байрамгулов

